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ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR) 
โครงการสงเสริมและขยายชองทางการตลาดเพ่ือสรางมูลคาเพ่ิมทางเศรษฐกิจ สินคาสิ่งบงช้ี 

ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) 
จางเหมาจัดกิจกรรม 1. การจัดทําสื่อประชาสัมพันธสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI)  

และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จังหวัดราชบุรี 
2. จัดงานแสดงและจําหนายสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี  

(Ratchaburi Premium) จังหวัดราชบุร ี
-------------------------------------------------------------------------- 

 1. หลักการและเหตุผล 
       การสงเสริมและขยายชองทางการตลาดเพ่ือสรางมูลคาเพ่ิมทางเศรษฐกิจ สินคาสิ่ งบ งชี้ 

ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) สอดคลองกับยุทธศาสตรชาติ 20 ป 
ท่ีเนนการเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขันดวยการพัฒนาเศรษฐกิจบนพ้ืนฐานผูประกอบการใหม และเปนการ
มุงเนนการขับเคลื่อนการพัฒนาจังหวัดตามแผนแมบทการยกระดับศักยภาพการเปนผูประกอบการธุรกิจและ
สอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติหมุดหมายท่ี 1 ไทยเปนประเทศชั้นนําดานสินคาเกษตร
และเกษตรแปรรูปมูลคาสูง ภาคการเกษตรของไทยไดรับการปรับโครงสรางใหเปนภาคการผลิตท่ีมีผลตอบแทน
สูงสอดคลองกับศักยภาพของพ้ืนท่ีและความตองการของตลาด สงเสริมการประยุกตใชเทคโนโลยีและภูมิปญญา
ในการผลิตและเกษตรกรสามารถเขาถึงชองทางการตลาดสินคาเกษตรท่ีหลากหลาย อาทิ การขายตรงใหกับผูคา
ปลีกหรือผูสงออก การขายสินคาผานชองทางออนไลน และมติคณะรัฐมนตรีในวันท่ี 2 สิงหาคม 2565  
ไดสงเสริมใหมีการพัฒนาศักยภาพและเพ่ิมชองทางการตลาดใหกับเกษตร ผูประกอบการ ท้ังตลาดออฟไลน 
และออนไลน ผลักดันใหมีการสงออกสินคาเกษตรไทยเพ่ือสรางมูลคาเพ่ิมและเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขัน
ของไทย 
 จังหวัดราชบุรี ไดกําหนดแผนการพัฒนาจังหวัดในรอบป 2566-2570 ประเด็นการพัฒนาท่ี 3 
สงเสริมการคาพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากสูความยั่งยืน กลยุทธท่ี 3 เพ่ิมชองทางการตลาดสําหรับจําหนายสินคา
เกษตร OTOP SMEs พัฒนาความรูดานการตลาดออนไลน แตสภาพปญหาปจจุบันเกษตรกรและผูประกอบการ
ยังขาดความรูดานการบริหารจัดการเก่ียวกับเรื่องการดูแลกิจการใหยั่งยืน จึงเกิดปญหาความยากจนและความ
เหลื่อมล้ําโดยเฉพาะในกลุมเกษตรกรและผูประกอบการรายยอย ปญหาการเขาถึงแหลงทรัพยากรตาง ๆ  
การเขาถึงแหลงทุน การขาดองคความรูตาง ๆ ท่ีเก่ียวของสําหรับการวางแผนการพัฒนาและตอยอดผลิตภัณฑ 
ความทาทายในอนาคตตองการเพ่ิมรายไดของประชากรกลุมรายไดนอยเพ่ิมข้ึนอยางกระจายอยางตอเนื่อง  
โดยวัดจากการเพ่ิมข้ึนของดัชนีการพัฒนาอยางท่ัวถึง สงเสริมการรวมกลุมในรูปแบบท่ีมีโครงสรางกระจาย
รายได ท้ังวิสาหกิจชุมชน สหกรณ และพัฒนาชองทางการตลาดและเครือขายเพ่ือใหเกิดการกระจายรายได
ใหกับเศรษฐกิจชุมชนไดอยางเปนรูปธรรม 
 2. วัตถุประสงคของโครงการ  
  1. เพ่ือสงเสริมและขยายชองทางการคาการตลาด และความรวมมือทางเศรษฐกิจของ
ผูประกอบการคาจังหวัดราชบุรีกับภูมิภาคอ่ืน และประชาสัมพันธ สรางการรับรูสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) 
และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) 
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 ๒. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถและศักยภาพในการแขงขันแกเกษตรกรสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร 
(GI) และผูประกอบการสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) เพ่ือรองรับการคายุคใหม  

 3. เพ่ือเพ่ิมมูลคาทางเศรษฐกิจตลอดหวงโซคุณคาของสินคาสิ่ งบ งชี้ทางภู มิศาสตร (GI)  
และผูประกอบการสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) ใหเปนผลผลิตท่ีมีคุณคารวมท้ังสราง
รายไดและมูลคาเพ่ิม 

 ๓. กลุมเปาหมาย   
       ผูผลิต ผูประกอบการ และเกษตรกรสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) ผูประกอบการสินคาตรา

จังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) สินคาเกษตร OTOP SMEs วิสาหกิจชุมชน และผลิตภัณฑชุมชน 

จํานวน 50 ราย 

 4. ระยะเวลาและสถานท่ีจัดงาน 
  4.1 จัดทําสื่อประชาสัมพันธ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (E-Catalog) จํานวนไมนอยกวา 50 ราย 
ระหวางเดือนพฤษภาคม - กรกฎาคม 2567 
   4.2 จัดงานแสดงและจําหนายสินคา จํานวน 1 ครั้ง จํานวน 5 วัน ระหวางเดือนพฤษภาคม - กรกฎาคม
2567 ณ หางสรรพสินคาชั้นนํา ในเขตกรุงเทพฯ หรือปริมณฑล หรือจังหวัดอ่ืนนอกเขตจังหวัดราชบุรี โดยตองมี
เง่ือนไข ดังนี้  
  4.2.1 บริเวณลานโปรโมชั่น หรือลานกิจกรรมท่ีมีประชาชนเดินผานเขา-ออก เปนจํานวนมาก เปน
จุดท่ีไดรับความนิยมในการจัดงานแสดงและจําหนายสินคามากท่ีสุด (ไมใชสถานท่ีท่ีเปนหองประชุมหรือหองจัดงาน
หรือจัดกิจกรรมของหางสรรพสินคา) 
  4.2.2 หางสรรพสินคาท่ีผูวาจางกําหนดใหจัดงานฯ ไดแก 1) เซ็นทรัลเวสเกต จังหวัดนนทบุรี  
2) เซ็นทรัลนครปฐม จังหวัดนครปฐม 3) ฟวเจอรปารค รังสิต จังหวัดปทุมธานี 4) เซ็นทรัลเวิรล กทม. 5) เซ็นทรัล
ลาดพราว กทม. 6) เซ็นทรัลปนเกลา กทม. 7) พาราไดซปารค กทม. 8) เซ็นทรัลบางนา กทม. 9) เซ็นทรัลพระราม 2 
กทม. 10) เซ็นทรัลพระราม 3 กทม. 11) เซ็นทรัลแจงวัฒนะ กทม. 12) เซ็นทรัลชลบุรี จังหวัดชลบุรี 13) เซ็นทรัล
พัทยา จังหวัดชลบุรี 14) ไอคอนสยาม กทม. 15) ซีคอนสแคว กทม. 16) เทอรมินอล 21 พัทยา จังหวัดชลบุร ี 
17) เดอะมอลลบางแค กทม. 18) เดอะมอลลบางกะป กทม. 19) เดอะมอลลงามวงศวาน จังหวัดนนทบุรี 
  4.2.3 กรณีท่ีไมสามารถเชาพ้ืนท่ีจัดงาน ณ สถานท่ี ตามขอ 4.2.2 ได ผูวาจางจะเปนผูพิจารณา
คัดเลือกสถานท่ีท่ีเหมาะสมแหงอ่ืนในการจัดงานฯ 

  5. วิธีการจางดําเนินงาน 
  5.1 จัดจางนิติบุคคลท่ีมีอาชีพรับจางท่ีมีความชํานาญ มีประสบการณในการดําเนินการจัดงาน
ออกแบบ ติดตั้ง ตกแตงคูหางานแสดงและจําหนายสินคา ใหกับทางราชการ วิสาหกิจ หรือเอกชน 
  5.2 จัดจางดวยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป โดยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงเปนนิติบุคคลท่ีมีประสบการณในการจัดงานแสดง 
และจําหนายสินคา 
  6. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
  6.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  6.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
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  6.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
  6.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว
ชั่วคราว เนื่องจากเปนผู ท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  6.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผู ท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผู ท้ิงงาน 
ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในการดําเนินงานในกิจกาของนิติบุคคลนั้น 
  6.6  มีคุณสมบัติและไมลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  6.7  ผูยื่นเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล ผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
  6.8 ผูใหบริการไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอ 
ใหแกจังหวัด ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน 
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
  6.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทยเวนแตรัฐบาล 
ของผูยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  6.10 ผูยื่นเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางดังกลาว และตองมีผลงานจัดงานแสดง 
และจําหนายสินคา ใหกับหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือภาคธุรกิจ จํานวนไมนอยกวา 2 ผลงาน ภายในวงเงิน 
ไมนอยกวา 800,000 บาท (แปดแสนบาทถวน) ตอ 1 ผลงาน และผลงานนั้นตองมีระยะเวลาไมเกิน 5 ป  
นับจากวันท่ีทํางานแลวเสร็จถึงวันยื่นขอเสนอ โดยแนบสําเนาหนังสือรับรองผลงานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  6.11 ผูใหบริการท่ีเปนนิติบุคคล กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการจะตองเปนคนไทย และ
เปนนิติบุคคล ท่ีมีผูถือหุนเปนคนไทยเกินรอยละหาสิบของทุนการจัดตั้งนิติบุคคลนั้น  
  6.12 ผูใหบริการไมเปนผูท่ีถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานของทางราชการ และไดแจงเวียน 
ชื่อแลว หรือไมเปนผูท่ีไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเปนผูท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ  
   6.13 ผูใหบริการท่ีจะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐซ่ึงไดดําเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยระบบ 
อิ เล็ กทรอนิ กส  (e-Government Procurement: e-GP) ตองลงทะเบี ยนในระบบ อิเล็กทรอนิกส ของ
กรมบัญชีกลางท่ีเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
 7. ขอบเขตของงานและความรับผิดชอบในการดําเนินการ 
   7.1 กิจกรรมจัดทําส่ือประชาสัมพันธ 
   ดําเนินการจัดทําสื่อประชาสัมพันธสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัด
ราชบุรี (Ratchaburi Premium) จังหวัดราชบุรี  
    7.1.1 ออกแบบและจัดทําบัญชีรายชื่อสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัด
ราชบุรี  (Ratchaburi Premium) สินคา OTOP SMEs จังหวัดราชบุ รี  ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส  (E-Catalog)  
พรอมขอมูลทางธุรกิจของผูผลิตและผูประกอบการเจาของสินคากลุมเปาหมาย (Company Profile) จํานวน 
ไมนอยกวา 50 ราย ประกอบดวย สินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จํานวน 30 ราย และผลิตภัณฑ
เดนของจังหวัดราชบุรี จํานวน 20 ราย โดยจดัทําเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ มีรายละเอียด ดังนี้  
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๔ 

 (1) รายชื่ อสินคาท่ี มีรูปภาพและคําบรรยายรายละเอียดสินคาหรือผลิตภัณฑ  
ท่ีสามารถสรางความนาสนใจใหกับสินคาหรือผลิตภัณฑนั้น โดยกลาวถึงเรื่องราวความเปนมา แนวคิด ความเชื่อ 
หรือแรงบันดาลใจ ซ่ึงไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางแลว 
 (2) ขอมูลธุรกิจของผูผลิตและผูประกอบการเจาของสินคาตามบัญชีรายชื่อ  
มีรายละเอียดชื่อผูผลิต/ผูจําหนาย สถานท่ีหรือแหลงผลิต ท่ีอยูสถานประกอบการ หมายเลขโทรศัพทติดตอ  
E-mail และชื่อผูติดตอประสานเจรจารับคําสั่งซ้ือหรือใหขอมูลการผลิตได 
 (3) จัดทําตัวอยางบัญชีรายชื่อสินคาและผูประกอบการ (E-Catalog) ในรูปแบบ
เอกสารสี จํานวน 2 เลม และรูปแบบ Digital File ตนแบบเดียวกับรูปแบบเอกสารเพ่ือจัดทําเปน E-Catalog  
& Company profile โดยจัดทํารายละเอียดขอมูลตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
 7.1.2 ออกแบบรูปแบบและเรื่องราวในการทําสื่อคลิปวีดีโอเพ่ือแนะนําสินคาสิ่งบงชี้ 
ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) โดยหารือรวมกับสํานักงานพาณิชย
จังหวัดราชบุรี กอนเริ่มดําเนินการผลิตสื่อคลิปวีดีโอท้ังเนื้อหา ความยาวและรายละเอียดอ่ืนๆ 
 (1) ผลิตคลิปวีดีโอของสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) จังหวัดราชบุรี และคลิปวีดีโอ
สินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จํานวน 2 ภาษา ประกอบดวยภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
โดยมี จัดทําคลิปวีดีโอท่ีมีเรื่องราวท่ีนาสนใจและมีจุดเดน เพ่ืออธิบายไดอยางครบถวน ถูกตองและเหมาะสม  
อันกอใหเกิดความนาสนใจ ตามขอตกลงรวมของผูรับจาง ดังนี ้
  - ผลิตคลิปวีดีโอของสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) จังหวัดราชบุรี จํานวน  
5 สินคา ไดแก มะพราวน้ําหอมราชบุรี สับปะรดบานคา โองมังกรราชบุรี ไชโปวโพธาราม และกุงกามกรามบางแพ 
รวมท้ังสิ้น 6 คลิป ประกอบดวย ภาพรวมของสินคา GI จํานวน 1 คลิป และสินคา GI จํานวน 5 สินคาๆ ละ 1 คลิป 
ความยาวอยางนอยคลิปละ 3 นาที 
  - ผลิตคลิปวีดีโอสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จํานวน 1 คลิป 
ความยาวอยางนอย 3 นาที  
 (2) ผลิตคลิปวีดีโอมีความละเอียดของภาพ และเสียงมีความคมชัดและมีคุณภาพสูง 
(High Definition) ถายทําวีดีโอดวยระบบ HD คุณภาพคมชัด  
       (3 ) ภ าพ ท่ี ใช ป ระกอบต อง เป นภ าพ ท่ี มาจากสถาน ท่ี จริ งจาก เกษตรกร  
หรือผูประกอบการท่ีมาจากขอตกลงและถายทําจริงเทานั้น ถายทําดวยระบบ HD คุณภาพคมชัด เจาะลึก 
ทุกรายละเอียด ครบทุกแงมุม โดยผูรับจางจะตองแจงกําหนดการถายทําในสถานท่ีตาง ๆ ลวงหนา  
และประสานงานขออนุญาตและเตรียมความพรอมของสถานท่ีกับเกษตรกรและผูประกอบการ 
     (4) การจัดทําเสียงดนตรีประกอบพรอมเสียงบรรยาย ใหมีความเหมาะสมกลมกลืน
และสอดรับกับภาพและเสียงท่ีประกอบในการจัดทําคลิปวีดีโอจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ใด ๆ ท้ังสิ้นหากมี 
การรองเรียน หรือฟองรองผูรับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบท้ังหมด 
       7.2 กิจกรรมจัดงานแสดงและจําหนายสินคา 
  ดําเนินการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา ณ หางสรรพสินคาชั้นนํา ในเขตกรุงเทพฯ  
หรือปริมณฑล หรือจังหวัดอ่ืนนอกเขตจังหวัดราชบุรี ในอาคารปรับอากาศ บริเวณลานโปรโมชั่น หรือลานกิจกรรม 
ท่ีมีประชาชนเดินผานเขา-ออก เปนจํานวนมาก เปนจุดท่ีไดรับความนิยมในการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา 
มากท่ีสุด (ไมใชสถานท่ีท่ีเปนหองประชุม หรือหองจัดงาน หรือจัดกิจกรรมของหางสรรพสินคา) จํานวน 1 ครั้ง 
จํานวน 5 วัน ไมนอยกวา 50 คูหา รายละเอียดการจัดงาน ดังนี้  
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๕ 

  7.2.1 การนําเสนอแนวคิด และรูปแบบการจัดงาน  
  (1) ผูรับจางจะตองดําเนินการประสานในการใชพ้ืนท่ีสําหรับจัดงานโดยมีขนาดพ้ืนท่ี
เพียงพอตอการจัดงาน พรอมรับผิดชอบคาใชจายในการใชพ้ืนท่ี ประกอบดวย คาเชาพ้ืนท่ี คากระแสไฟฟา  
คาสาธารณูปโภค และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับการใชพ้ืนท่ีจัดงานดังกลาว โดยครอบคลุมตั้งแตวัน
จัดเตรียมพ้ืนท่ี (Set UP) วันแสดงและจําหนายสินคา (Show) และวันรื้อถอน ตามหลักเกณฑเง่ือนไข 
ของศูนยการคาฯ 
  (2) ผูรับจางจะตองดําเนินการนําเสนอ “ชื่องาน” แนวคิด (Concept) และรูปแบบ 
(Theme) ของการจัดงานเพ่ื อนํ าเสนอภาพลั กษณ ท่ี ดี ของสิ นค า เอ้ื ออํ านวยต อการพัฒนาและสร าง 
ขีดความสามารถใหผูประกอบการ และสอดคลองกับวัตถุประสงคของโครงการฯ โดยตองนําเสนอรายละเอียด ดังนี้ 
    - รูปแบบการจัดงาน (Theme) โดยนําเสนอแนวคิดในการออกแบบกอสราง 
และตกแตงสถานท่ีแสดงและจําหนายสินคา การออกแบบและตกแตงบริเวณสถานท่ีจัดงาน สวนการจัดแสดง 
และจําหนายสินคา สวนประชาสัมพันธและกองอํานวยการ พ้ืนท่ีสวนเวที การแสดงบนเวที และกิจกรรมพิเศษ 
    - สัญลักษณของงาน (Logo) ท่ีสอดคลองกับแนวคิดการจัดงาน 
    - แนวคิด รูปแบบของการจัดกิจกรรมการแสดง กิจกรรมสงเสริมการขาย 
ท่ีสอดคลองกับรูปแบบหรือแนวคิดในการจัดงาน และสรางความนาสนใจของงานแสดงและจําหนายสินคา 
ตลอดการจัดงาน 
  (3) ออกแบบรูปแบบการวางผังบริเวณ (Lay Out) ของงานใหสอดคลองกับลักษณะ
งานและกิจกรรมภายในงานใหสอดคลองกับพ้ืนท่ีของสถานท่ีจัดงาน โดยแสดงใหเห็นถึงการแบงกลุม แบงโซน 
คูหาแสดงสินคา ประเภทสินคา การจัดกิจกรรมพิเศษภายในงาน รวมถึงสวนอํานวยความสะดวกตอการบริหาร
จัดการ การทํากิจกรรมภายในงาน การเขาชมของประชาชนใหมีความสวยงามและมีภาพลักษณท่ีดี โดยเสนอ
รูปแบบรายละเอียดและแผนภาพ (Perspective) ใหมีภาพมุมมองชัดเจน พรอมกําหนดแผนการดําเนินงาน 
(Action Plan) สําหรับการจัดงานโดยละเอียดเพ่ือใหกรรมการพิจารณาเห็นชอบ และสามารถปรับเปลี่ยนได 
ตามความเหมาะสมของผูวาจาง 
 7.2.2 งานสถานท่ี ออกแบบ กอสราง/ติดตั้ง/ตกแตง/รื้อถอน  
  (1) ผูรับจางตองจัดหาสถานท่ี ขนาดไมนอยกวา 500 ตารางเมตร พรอมออกแบบ 
ติดตั้ง และตกแตงพ้ืนท่ีการจําหนายสินคา (คูหา) ขนาดไมนอยกวา 2.00 x 2.00 เมตร จํานวนไมนอยกวา  
50 คูหา พรอมอุปกรณตกแตงคูหาใหสอดคลองกับรูปแบบ (Theme) ของงาน ประกอบดวย  
 - โตะ จํานวน  1 ตัว ขนาดความกวางไมนอยกวา 55 ซ .ม. ความยาว 
ไมนอยกวา 145 ซ.ม. พรอมผาปูโตะใหมีความยาวคลุมถึงพ้ืน  
 - เกาอ้ี จํานวน 2 ตัว  
 - ถังขยะ 1 ใบ  
 - หลอดไฟ จํานวนไมนอยกวา 1 จุด และมีแสงสวางเพียงพอ  
 - ปลั๊กไฟขนาดไมนอยกวา 5 แอมป และจัดใหมีกระแสไฟฟาใหเพียงพอ
สําหรับคูหาประเภทอาหารปรุงตาง ๆ โดยไมคิดคาใชจายเพ่ิมจํานวน 1 จุด  
 - ปายชื่อรานติดหนาคูหาจําหนายสินคาท่ีแสดงถึงชื่อราน ตราประจําจังหวัด
ราชบุรี ตรากระทรวงพาณิชย โลโกของงาน และเลขท่ีคูหาติดหนาคูหาจําหนายสินคาแตละคูหา และปายชื่อ
ดานขางคูหาสําหรับคูหามุม โดยปายชื่อมีขนาดความยาวเต็มพ้ืนท่ีคูหา 
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  (2 ) ออกแบบ  กอสราง และตกแต งซุมทางเข างานให สวยงาม  เหมาะสม  
และสอดคลองกับรูปแบบการจัดงาน (Theme) จํานวน 1 จุด พรอมท้ังติดตั้งแผนปายชื่องาน รวมท้ังติดตั้ง
อุปกรณแสงสวางหนาซุมใหสวยงาม  
  (3) จัดให มี เวทีสําหรับจัดการแสดงและกิจกรรมตาง ๆ ขนาดพ้ืนท่ีไมนอยกวา  
5.00 x 7.00 เมตร สูงไมนอยกวา 0.6 เมตร จํานวน 1 จุด (เวนแตมีขอจํากัดของสถานท่ีจัดงานฯ หากมี 
การปรับเปลี่ยนขนาดเวที ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน) โดยใชโครงสรางท่ีมีความแข็งแรง และรองพ้ืนเวที
ดวยวัสดุท่ีมีความคงทนแข็งแรง พรอมปูพรม มีบันไดข้ึนเวที ไมนอยกวา 1 ดาน พรอมตกแตงใหสวยงาม เหมาะสม 
และสอดคลองกับรูปแบบการจัดงาน (Theme) พรอมอุปกรณตกแตง แสง สี เสียงตลอดท้ังงาน รวมท้ังออกแบบ 
จัดใหมีฉากหลังเวที โดยใชจอ LED Display (หรือจอภาพอ่ืนใดท่ีมีลักษณะใกลเคียงกัน) ท่ีมีขนาดสอดคลอง 
กับขนาดของเวที เปนฉากหลังเวที พรอมระบบเสียง/ไมโครโฟน และอุปกรณ เชื่อมตออ่ืน ๆ โดยบนเวที 
ตองมีขอความอยางนอย ดังนี้  
   1) ชื่องาน  
   2) โลโกการจัดงาน  
   3) วันเวลาและสถานท่ีจัดงาน  
   4) ตราสัญลักษณจังหวัดราชบุรี ตราสัญลักษณกระทรวงพาณิชย และอ่ืน ๆ  
ตามท่ีผูวาจางเห็นชอบ 
  (4) จัดใหมีโตะกลางพรอมเกาอ้ีสําหรับประธานท่ีนั่งไดไมนอยกวา 7 ท่ีนั่ง จัดใหมี
เกาอ้ีบุนวมพรอมผาหุมสําหรับนั่งชมการแสดง จํานวนไมนอยกวา 40 ตัว ตั้งไวตลอดการจัดงาน  
  (5) ออกแบบและจัดใหมีจุด Landmark สําหรับถายภาพท่ีแสดงถึงเอกลักษณ 
ของจังหวัดราชบุรี เพ่ือสงเสริมภาพลักษณสินคา และเผยแพรประชาสัมพันธแกผูเขาเยี่ยมชมงานดวยวัสดุ
อุปกรณทันสมัย จํานวนไมนอยกวา 1 จุด  
  (6) จัดใหมีพาวิลเลี่ยน ขนาดไมนอยกวา 15 ตารางเมตร (3x5 เมตร) สําหรับ 
จัดแสดงสินคาของจังหวัดราชบุรี โดยใหออกแบบ Display ในพาวิลเลี่ยน ใหสอดคลองกับรูปแบบ (Theme)  
ของงาน โดยออกแบบตกแตงพ้ืนท่ีบริเวณจัด Display ใหสวยงามพรอมท้ังจัดหาสินคาสําหรับ Display  
ตามความเหมาะสม และตกแตงดวยระบบแสงสีใหสวยงาม จํานวน 1 จุด  
  (7) จัดใหมีสมารททีวี ขนาดไมนอยกวา 55 นิ้ว จํานวนไมนอยกวา 2 เครื่อง  
เพ่ือแสดง Directory board และแสดงรายละเอียดของงาน เชน แผนผังคูหา รายชื่อรานคาท่ีเขารวมงาน  
สินคาท่ีเขารวมงาน กําหนดการจัดกิจกรรมตาง ๆ ของงาน และรายละเอียดอ่ืน ๆ จํานวนไมนอยกวา 2 จุด  
(จุดละ 1 เครื่อง) 
  (8) จัดใหมีการปูพ้ืนดวยพรมสีเดียวกันท่ัวท้ังบริเวณการจัดงาน โดยใหเปนไปตาม
เง่ือนไขของสถานท่ีจัดงานหรือตามความเหมาะสม โดยวัสดุท่ีใชจะตองมีสภาพสวยงามไมทรุดโทรม 
  (9) ผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการเก็บขยะท้ังหมดตลอดระยะเวลาของการจัดงาน 
 7.2.3 การจัดกิจกรรมการแสดง/การสงเสริมการขาย 
  (1) กิจกรรมการแสดง  
   จัดใหมีการแสดงศิลปะวัฒนธรรม หรือมินิคอนเสิรต ตลอดการจัดงาน จํานวน  
5 วัน ๆ ละ ไมนอยกวา 2 ชุดการแสดง โดยตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจาง ท้ังนี้ ระยะเวลาในการ 
จัดการแสดงทุกชุดรวมกันตองไมนอยกวา 1 ชั่วโมงตอวัน 
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  (2) กิจกรรมสงเสริมการขาย  
   จัดกิจกรรมสงเสริมการขายทุกวัน เชน นาทีทอง หรือเลนเกมแจกของรางวัล ฯลฯ 
จํานวน 5 วัน ๆ ละ 2 ครั้ง มูลคาไมนอยกวา 5,000 บาทตอวัน โดยจัดใหมีการจับรางวัลใหญประจําวัน จํานวน 
1 ครั้งตอวัน ๆ ละ 3 รางวัล มูลคาไมนอยกวา 1,000 บาทตอรางวัล ท้ังนี้ การจัดกิจกรรมสงเสริมการขาย 
ตองมีรูปแบบท่ีคํานึงถึงประโยชนตอผูประกอบการท่ีเขารวมงาน  
 7.2.4 งานประชาสัมพันธ  
  จัดให มีสื่อโฆษณาประชาสัมพันธการจัดงานใหสอดคลองกับวัตถุประสงค 
ของการจัดงานและรูปแบบการจัดงาน (Theme) รายละเอียดดังนี้ 
  (1) เสนอรูปแบบ วางแผนการประชาสัมพันธและสื่อสารการตลาด ผลิตวัสดุและทํา
การประชาสัมพันธผานสื่อวิทยุ หรือสื่ออ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสม ใหสามารถเขาถึงกลุมเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ
ผานสื่อตาง ๆ ท่ีไดรับความนิยม 
  (2) ประชาสัมพันธผานสื่ออิเล็กทรอนิกส เชน Website Web, Link Web, Banner 
Facebook, YouTube หรืออ่ืน ๆ ท่ีไดรับความนิยม จํานวนไมนอยกวา 5 ชองทาง โดยประชาสัมพันธกอนการจัดงาน 
ไมนอยกวา 5 วัน และระหวางการจัดงาน 5 วัน รวมไมนอยกวา 10 วัน (กรณีถาไมสามารถประชาสัมพันธ 
ครบ 5 วันกอนการจัดงาน ดวยเง่ือนไขของระยะเวลา ใหเปนไปตามท่ีผูวาจางพิจารณาอนุญาต) 
  (3)  ออกแบบจัดทํา Mock up สําหรับถายภาพ ขนาดไมนอยกวา 1.00x1.50 เมตร 
จํานวนไมนอยกวา 5 ชุด โดยตองแสดงรายละเอียดถึงสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) จังหวัดราชบุรี จํานวน 5 สินคา 
ไดแก มะพราวน้ําหอมราชบุรี สับปะรดบานคา โองมังกรราชบุรี ไชโปวโพธาราม และกุงกามกรามบางแพ  
  (4 ) ออกแบบและจั ดทํ าป ายประชาสั มพั นธ งาน  พร อมติ ดตั้ งและรื้ อถอน  
ขนาด 4.80x3.60 เมตร จํานวน 2 ปาย 
  (5) ออกแบบและจัดทําปายไวนิล พรอมติดตั้งและรื้อถอนปายประชาสัมพันธงาน  
ขนาดไมนอยกวา 1.20x2.20 เมตร จํานวน 30 ปาย 
  (6) จัดใหมี Standee Board หรือโปสเตอร หรือปายประชาสัมพันธ เพ่ือประชาสัมพันธ
การจัดงานภายในสถานท่ีจัดงาน ขนาดความกวางไมนอยกวา 0.60 เมตร ความสูงไมนอยกวา 1.60 เมตร จํานวน 
ไมนอยกวา 20 ปาย พรอมท้ังประสานงานติดตั้งใหเปนไปตามหลักเกณฑของสถานท่ีจัดงาน (กรณีติดตั้งไมไดดวย
ขอจํากัดดานพ้ืนท่ีหรือดานกฎหมาย ใหเปนไปตามท่ีผูวาจางพิจารณาอนุญาต) 
  (7 ) ออกแบบและจัดทําปายคัทเอาท  รูปมาสคอตสินคาตราจังหวัดราชบุรี 
(Ratchaburi Premium) (นองโองมังกร) จํานวน 2 ชุด ขนาดกวางไมนอยกวา 2 เมตร สูงไมนอยกวา  
2.80 เมตร ติดตั้งบริเวณทางเขางาน (ซาย - ขวา) (กรณีไมสามารถติดตั้งตามขนาดท่ีกําหนด เนื่องจากขอจํากัด
ของพ้ืนท่ี ใหเปนไปตามท่ีผูวาจางพิจารณาอนุญาต) 
  (8) ออกแบบและจัดทําตุกตามาสคอต สินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi 
Premium) ผลิตดวยวัสดุแข็งและคงทน ความสูงไมนอยกวา 1.10 เมตร จํานวน 2 ตัว 
   (9) ออกแบบและจัดทําชุดมาสคอต สินคาตราจังหวัดราชบุรี  (Ratchaburi 
Premium) จํานวน 1 ชุด พรอมผูสวมใส จํานวน 1 คน เพ่ือประชาสัมพันธการจัดงาน ในชวงพิธีเปดงาน  
และภายในบริเวณงาน เปนประจําทุกวัน จํานวนไมนอยกวา 1 ครั้งตอวัน ครั้งละไมนอยกวา 60 นาที 
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๘ 

   (10 ) ออกแบบและจัดทําพวงกุญแจสินคาตราจังหวัดราชบุรี  (Ratchaburi 
Premium) จากวัสดุยางซิลิโคน จํานวน 2,000 ชิ้น ประกอบดวย พวงกุญแจรูปตราสินคาจังหวัดราชบุรี 
1,000 ชิ้น และพวงกุญแจรูปมาสคอต ตราสินคาจังหวัดราชบุรี (นองโองมังกร) จํานวน 1,000 ชิ้น 
   (11 ) ออกแบบและจัดทําเสื้ อโปโลคอปก เนื้ อผาโพลี เอสเตอร  สกรีนลาย 
ตราสัญลักษณ Ratchaburi Premium หรือรูปมาสคอตนองโองมังกร จํานวน 100 ตัว (แยกไซสเปน S M L 
และ XL) โดยผูรับจางตองนําเสนอรูปแบบลายสกรีนและเนื้อผาใหผูวาจางตัดสินใจ 
  ส่ือโซเชียล/ออนไลน 
  (12) จัดทํา Facebook เปนการเฉพาะ โดยมีผูติดตามไมนอยกวา 10,000 ราย สําหรับ
ประชาสัมพันธและเปนชองทางการจําหนายโดยมีรายละเอียดของสินคา ซ่ึงตองนําเสนอการดําเนินการผลิตเนื้อหา 
หรือการโพสตเนื้อหาในรูปแบบตาง ๆ เชน ภาพนิ่ง ภาพคลื่อนไหว คลิปวีดีโอ รวมถึงการจัดกิจกรรมออนไลน  
   (13 ) จัดหาผูทรงอิทธิพลบนสื่อโซเชียล (Influencer) หรือผูนําทางความคิด  
(Key Opinion Leader : KOL) ท่ีมีผูติดตามใน Facebook, YouTube หรือ Tiktok ไมนอยกวา 100,000 
คน จํานวนไมนอยกวา 1 คน ดําเนินการ Live Streaming (ไลฟสตรีมม่ิง) ถายทอดสดภาพ และเสียง 
บนสื่อโซเชียล ไดแก Facebook, YouTube หรือ Tiktok เพ่ือประชาสัมพันธการจัดงานและแนะนําผลิตภัณฑ
ของผูประกอบการท่ีเขารวมงานเปนประจําทุกวัน จํานวนไมนอยกวา 1 ครั้งตอวัน ครั้งละไมนอยกวา 30 นาที  
  ท้ังนี้ การประชาสัมพันธทุกรูปแบบในการจัดงานแตละครั้งตองไดรับความเห็นชอบ 
จากผูวาจางกอน และผูรับจางตองเปนผูประสานขออนุญาตติดตั้งปายหรือทํากิจกรรมประชาสัมพันธ 
กับหนวยงานหรือเจาของพ้ืนท่ีและรับผิดชอบคาใชจายตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนจากการดําเนินการดังกลาว และผูรับจาง
ตองตรวจสอบการติดตั้งปายใหคงอยูตลอดระยะเวลาจัดงานทุกจุด หรือดูแลกิจกรรมการประชาสัมพันธตาง ๆ 
ท่ีดําเนินการใหเรียบรอยตลอดการจัดงาน หากพบเห็นความเสียหายหรือสูญหาย จะตองดําเนินการซอมแซม
หรือจัดใหมีปายเพ่ิมเติมใหครบถวน หรือดําเนินการอ่ืนใหเปนไปตามกิจกรรมประชาสัมพันธท่ีกําหนด  
โดยรับผิดชอบคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจากการดําเนินการดังกลาว 
  7.2.5 การจัดพิธีเปดงาน 
   ผูรับจางจะตองเสนอแนวคิด (Concept) ของการเตรียมการสําหรับพิธีเปดงาน 
การแสดงบนเวที โดยคํานึงถึงความสวยงาม สรางความประทับใจกับผูรวมงาน และสอดคลองกับวัตถุประสงค
ของการจัดงาน ดังนี้ 
  (1) จัดให มี เวทีสําหรับจัดการแสดงและกิจกรรมตาง ๆ ขนาดพ้ืนท่ีไมนอยกวา  
5.00 x 7.00 เมตร สูงไมนอยกวา 0.6 เมตร จํานวน 1 จุด (เวนแตมีขอจํากัดของสถานท่ีจัดงานฯ โดยหากมี 
การปรับเปลี่ยนขนาดเวที ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน) โดยใชโครงสรางท่ีมีความแข็งแรง พรอมท้ังรองพ้ืน
เวทีและปูพรมดวยวัสดุท่ีมีความคงทนแข็งแรง มีบันไดข้ึนเวที ไมนอยกวา 1 ดาน พรอมตกแตงใหสวยงาม เหมาะสม  
และสอดคลองกับรูปแบบการจัดงาน (Theme) พรอมอุปกรณตกแตง แสง สี เสียงตลอดท้ังงาน รวมท้ังออกแบบ 
จัดใหมีฉากหลังเวที โดยมี LED Display (หรือจอภาพอ่ืนใดท่ีมีลักษณะใกลเคียงกัน) ท่ีมีขนาดสอดคลองกับ 
ขนาดของเวที เปนฉากหลังเวที พรอมระบบเสียง/ไมโครโฟน และอุปกรณเชื่อมตออ่ืน ๆ โดยตองมีขอความ 
อยางนอย ดังนี้  
   1) ชื่องาน  
   2) โลโกการจัดงาน  
   3) วันเวลาและสถานท่ีจัดงาน  
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๙ 

   4) ตราสัญลักษณจังหวัดราชบุรี ตราสัญลักษณกระทรวงพาณิชย และอ่ืน ๆ  
ท่ีตามท่ีผูวาจางเห็นชอบ 
  (2) จัดใหมีชุดรับแขกพรอมโตะกลาง สําหรับประธานในพิธีเปดงาน/บุคคลสําคัญ/ 
แขกรับเชิญ/ผูบริหารระดับสูงในพิธีเปด ไมนอยกวา 7 ท่ีนั่ง โดยใชชุดท่ีนั่งท่ีเขากับบรรยากาศหรือรูปแบบ 
การจัดงานท่ีนั่ง (สําหรับประธาน) จํานวนไมนอยกวา 1 ตัว และท่ีนั่งเดี่ยว (สําหรับแขก VIP) จํานวนไมนอยกวา 7 ตัว  
    (3) จัดใหมีโพเดียม จํานวนไมนอยกวา 2 ตัว ประดับโลโก/ตราประจําจังหวัดราชบุรี  
และตราของกระทรวงพาณิชย พรอมตกแตงดวยดอกไมสด เพ่ือความสวยงามสําหรับผูจัดงาน (กลาวรายงาน) 
และสําหรับประธาน (กลาวเปดงาน) 
    (4) จัดให มี ท่ีนั่ งสําหรับแขกผู มี เกียรติรวมพิธีเปดงาน เกาอ้ี พรอมผาคลุมสีขาว  
ไมนอยกวา 40 ตัว 
    (5) จัดอาหารวางพรอมเครื่องดื่ม สําหรับประธาน ผูบริหาร ผูรวมพิธีเปด แขกผูมีเกียรติ 
และสื่อมวลชน ท่ีมารวมพิธีเปดงาน จํานวนไมนอยกวา 60 ชุด (จัดชุดอาหารวางท่ี มีน้ํ ามะพราวผลสด 
เปนสวนประกอบสําหรับประธาน และแขกผูมีเกียรติ ไมนอยกวา 10 ชุด) 
    (6) จัดหาของท่ีระลึกท่ีสอดคลองกับวัตถุประสงคของการจัดงาน สําหรับประธาน 
ในพิธีเปดงานและแขกผูมีเกียรติ จํานวนไมนอยกวา 5 ชิ้น มูลคาไมนอยกวา 2,000 บาทตอชิ้น 
   (7) จัดหาของท่ีระลึกท่ีสอดคลองกับวัตถุประสงคของการจัดงาน สําหรับผูเขารวม
พิธีเปดงานและสื่อมวลชน จํานวนไมนอยกวา 60 ชิ้น  
   (8) จัดใหมีการแสดงในพิธีเปดงาน จํานวนไมนอยกวา 1 ชุดการแสดง ซ่ึงการแสดงหลัก
เปนการแสดงท่ีผูวาจางกําหนดไว ไดแก การแสดงมหรสพหนังใหญวัดขนอน จังหวัดราชบุรี (หรือเปนการแสดง 
อยางอ่ืนท่ีใกลเคียงกัน โดยไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน) 
                       (9) จัดหาพิธีกรมืออาชีพเพ่ือดําเนินรายการในพิธีเปดงาน จํานวน 2 คน โดยเปน
พิธีกรท่ีมีชื่อเสียงเปนชาย จํานวน 1 คน และหญิง จํานวน 1 คน  พรอมจัดทําสคริปตและกํากับ/ควบคุมดูแล
พิธีเปดงาน 
                      (10 ) จัดใหมีเข็มกลัดดอกไมติดเสื้อสําหรับแขกผู เขารวมพิธีเปดงาน จํานวน 
ไมนอยกวา 20 ชิ้น 
                       (11) จัดใหมีเจาหนาท่ีตอนรับ/เจาหนาท่ีลงทะเบียนผูเขารวมพิธีเปดงาน จํานวน 
ไมนอยกวา 2 คน 
                      (12) จัดใหมีพิธีเปด ดวยเทคนิคพิเศษท่ีดึงดูดความสนใจประกอบพิธีเปดงาน  
(เชน แสง ส ีเสียง หรืออุปกรณอ่ืน ๆ หลังจากประธานกลาวเปดงานฯ) อยางเหมาะสม (มีการเปดโดยใชอุปกรณ
จอ LED Display หรือจอภาพบนเวที ประกอบสินคาเดนของจังหวัดราชบุรี เชน โองมังกร เปนตน) 
   (13) จัดทํากําหนดการในพิธีเปดงาน รายละเอียดข้ันตอนและการดําเนินการ 
ในชวงตลอดระยะเวลาการจัดงาน โดยอธิบายวิธีการดําเนินการท่ีชัดเจน ซ่ึงตองเสนอผูวาจางใหความเห็นชอบ 
กอนดําเนินการ 
   (14) เชิญสื่อมวลชนทุกแขนงทําขาวประชาสัมพันธในพิธีเปดงาน (โดยตองมีสื่อ
ประเภททีวรีวมทําขาว อยางนอย 3 ชองรายการหรือ 3 ชองสถานีโทรทัศน) 
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๑๐ 

  7.2.6 งานเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม  
   (1) จัดใหมีคูมือในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส ท่ีชี้แจงรายละเอียดในการเขารวมงาน 
ไดแก ผังการจัดงาน กฎระเบียบ ขอปฏิบัติตาง ๆ จัดเตรียมไวใหผูประกอบท่ีเขารวมงาน 
   (2) จัดใหมีบัตรสําหรับผูประกอบการเขารวมงาน (Exhibitor) พรอมสายคลองคอ 
จํานวนคูหาละ 2 ใบ จํานวนรวม ไมนอยกวา 100 ใบ  
   (3) จัดใหมีบัตรสําหรับเจาหนาท่ี พรอมสายคลองคอ จํานวนไมนอยกวา 1๐ ใบ  
   (4) ออกแบบ/จัดพิมพ/จัดเก็บขอมูล/สรปุผลของแบบสาํรวจ ดังนี้ 
    - แบบจัดเก็บยอดจํ าหน ายสิ นค า (ยอดขาย/ยอดคําสั่ งซ้ื อ Order) จาก
ผูประกอบการท่ีเขารวมงานทุกรายเปนรายวันทุกวันตลอดการจัดงาน ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส และรายงานผลให
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบทราบ ภายใน 13.00 น. ของวันถัดไป 
    - แบบสํารวจความพึงพอใจของผูประกอบการท่ีเขารวมงานทุกราย ในรูปแบบ
กระดาษ หรือ สแกน QR-Code จํานวนไมนอยกวา 40 ชุดตอวัน โดยเนนสอบถามความพึงพอใจดานสถานท่ี 
การอํานวยความสะดวก และการแกไขปญหาเฉพาะหนา  
    - แบบสํารวจความพึงพอใจของผูเขาชมงาน จํานวนไมนอยกวา 200 ชุด  
ในรูปแบบกระดาษ หรือสแกน QR-Code จํานวนไมนอยกวา 40 ชุดตอวัน โดยเนนสอบถามถึงชองทางการ
ทราบขาวการจัดงาน ระยะเวลาการ 
  7.2.7 งานบริหารจัดการ และอ่ืน ๆ 
  (1 ) จัดให มี พิธีกรมืออาชีพ  ในการดําเนินสงเสริมการขาย/แนะนํ าสินค า/
ประชาสัมพันธ/กระตุนการขาย ประจําอยูในบริเวณพ้ืนท่ีจัดงานและตลอดระยะเวลาการจัดงานทุกวันๆ ละ
อยางนอย 1 คน ดําเนินกิจกรรมอยางนอยวันละ 2 รอบ  
   (2) งานแสงสีเสียง สําหรับพิธีการและการแสดง  
     - จัดใหมีระบบแสง สี เสียง และอุปกรณท่ีจําเปน สําหรับการจัดกิจกรรมพิธีเปด 
รวมถึงดําเนินกิจกรรมสงเสริมการขาย และกิจกรรมอ่ืน ๆ ภายในงานตลอดระยะเวลาการจัดงานใหมีแสงสวาง
เหมาะสม ระบบเสียงสามารถไดยินชัดเจนท่ัวบริเวณงาน โดยติดตั้งใหเปนระเบียบเรียบรอยบริเวณพ้ืนท่ีจัดงาน 
ตามขอกําหนดของสถานท่ีจัดงาน    
     - จัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุมระบบแสงสีเสียง/ระบบไฟฟา อยางนอย 1 คน  
อยูประจําในพ้ืนท่ีจัดงานทุกวันตลอดระยะเวลาการจัดงาน และดําเนินการแกไข/ซอมแซม/เปลี่ยนอุปกรณ 
เม่ือมีปญหาขัดของไดทันที 
   (3) จัดใหมีการบันทึกภาพนิ่ง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
     - ภาพถายคูหาจําหนายสินคาและผูประกอบการทุกรายท่ีเขารวมงานฯ 
     - ภาพถายบรรยากาศการจัดงาน การแสดง กิจกรรมสงเสริมการขายในแตละวัน
ตลอดระยะเวลาการจัดงาน จํานวนไมนอยกวาวันละ 20 ภาพ 
    (4) จัดใหมีจุดอํานวยการ พรอมเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการดําเนินงาน ดังนี้ 
     - เจาหนาท่ีผูประสานงานหลักตั้งแตในชวงการเตรียมงาน ชวงเวลาการจัดงาน  
และชวงหลังจากการจัดงานเพ่ือติดตามผล จํานวนอยางนอย 1 คน 
     -  เจาหนาท่ีลงทะเบียนและอํานวยความสะดวกใหแกผูประกอบการในชวงเวลา
ลงคูหา อยางนอย 1 คน 
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   (5) จัดพ้ืนท่ีเพ่ือใชเปนสถานท่ีเตรียมและประกอบอาหารกอนนําเขาไปจําหนาย 
ในสถานท่ีจัดงาน สําหรับผูประกอบการประเภทอาหารและเครื่องดื่มท่ีเขารวมงาน พรอมอุปกรณและสิ่งอํานวย
ความสะดวก โดยพิจารณาขนาดพ้ืนท่ีและจํานวนอุปกรณและสิ่งอํานวยความสะดวกใหเหมาะสมสอดคลอง 
กับจํานวนคูหา 
   (6) รับผิดชอบคาสาธารณูปโภค ไดแก คาไฟฟา คาน้ํา (ถามี) ตลอดจนคาใชจาย 
ท่ีเกิดจากการขัดของของระบบ และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตลอดระยะเวลาการจัดงาน รวมท้ังคาใชจาย 
ท่ีเก่ียวของกับอุบัติเหตุ หรือความเสียหายตอบุคคล สิ่งของ หรือสถานท่ีท้ังปวง  
   (7) ดําเนินการรื้อถอนวัสดุอุปกรณท่ีใชในการจัดกิจกรรม พรอมทําความสะอาด
บริเวณพ้ืนท่ีจัดงานใหสะอาดเรียบรอย 
    ท้ังนี้ การเขาดําเนินการกอสราง/ติดตั้ง/ตกแตง/รื้อถอนตองเปนไปตามหลักเกณฑ
เง่ือนไขของสถานท่ีจัดงาน หากมีคาใชจายท่ีเกิดข้ึนเพ่ิมเติมจากการดําเนินการท่ีไมเปนไปตามหลักเกณฑเง่ือนไข
ดังกลาวผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายเองท้ังหมด 
                       (8 ) จั ด ให มี รถรับ -ส ง  สิน ค าตั วอย างให แก ผู ป ระกอบการเจ าของสิ นค า  
(สินคาตัวอยางท่ีนํามาแสดงในพาวิลเลียน) 
   (9) จัดใหมีรถตู VIP พรอมคนขับรถ สําหรับรับสงเจาหนาท่ี/คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ/ประธาน/แขก VIP ตลอดระยะเวลาการจัดงาน จํานวนไมนอยกวา 5 วัน วันละ 1 คัน 
   (10) รับผิดชอบคาใชจายในชวงพิธีเปดงานฯ และคาใชจายอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ
กิจกรรมพิธีเปดงาน 
 8. เกณฑการพิจารณาผูมีสิทธิ์เสนอราคา 
 ใชเกณฑราคา ในการคัดเลือกผูเสนอราคาต่ําสุดเปนผูชนะการจัดจาง โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
  1. หากผูเสนอราคาซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูยื่นขอเสนอ
รายอ่ืนท่ีไมเกินรอยละ 10 สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี จะดําเนินการจัดจางผูประกอบการ SMEs  
รายดังกลาว  
  2. SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนไมเกินรอยละ 10 ท่ีจะเรียก
มาทําสัญญาไมเกิน 3 ราย 
  3. ผูเสนอราคาตองนําเสนอแนวความคิดการจัดงานฯ ตามขอ 7.2 ตอคณะกรรมการ 
พิจารณาผลฯ ในวันกอนวันพิจารณาผลฯ ท้ังนี้  หากผู เสนอราคาไมมานําเสนอแนวคิดการจัดงานฯ 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมพิจารณาขอเสนอดานราคาของผูเสนอราคารายนั้น ๆ 
  4. จังหวัดราชบุรี  จะถือประโยชนของทางราชการเปนสําคัญและให ถือวาการตัดสิน 
ของคณะกรรมการฯ เปนเด็ดขาด รวมท้ังคณะกรรมการฯ จะพิจารณายกเลิกการเสนอราคาและลงโทษผูเสนอ
ราคาเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อไดวาการเสนอราคา
กระทําไปโดยไมสุจริต เชน การเสนอราคาเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืน 
มาเสนอราคาแทน  เปนตน 
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 9. การสงมอบงาน 
  9.1 กิจกรรมทําส่ือประชาสัมพันธ 
   ผูรับจางตองดําเนินการจัดทําสื่อประชาสัมพันธ ตามขอ 7.1 ใหแลวเสร็จครบถวนสมบูรณ 
และสงมอบงาน ภายในวันท่ี 31 กรกฎาคม 2567 หรือภายใน 90 วัน นับถัดจากวันท่ีลงลงนามในสัญญา (อยางใด
อยางหนึ่งถึงกอน) 
  9.2 กิจกรรมการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา 
   ผูรับจางตองดําเนินการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา ตามขอ 7.2 ใหแลวเสร็จครบถวน
สมบูรณ และสงมอบงาน ดังนี้  
   9.2.1 งานสวนท่ีเปนโครงสราง ไดแก คูหาจําหนายสินคา เวที ซุมทางเขางาน ใหผูรับจาง 
ดําเนินการใหแลวเสร็จกอนวันจัดงานฯ อยางนอย 1 วัน เวนแตมีขอจํากัดของสถานท่ีจัดงานฯ หากมีการปรับเปลี่ยน 
ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน และมีหนังสือแจงคณะกรรมการตรวจรับงาน กอนเริ่มงานอยางนอย 5 วัน
ทําการ เพ่ือแจงใหคณะกรรมการตรวจรับงาน เขาตรวจสอบ และตรวจรับมอบงาน ณ สถานท่ีจัดงาน  
   9.2.2 งานสวนท่ีเหลือ ใหผูรับจางมีหนังสือแจงใหคณะกรรมการตรวจรับงานจาง เขาตรวจ
รับงาน ณ สถานท่ีจัดงานในชวงเวลาการจัดงานฯ 
   ท้ังนี้ หนังสือแจงตามขอ 9.2.1 และ 9.2.2 ผูรับจางสามารถจัดทํารวมเพียงฉบับเดียวได 
   9.2.3 ผูรับจางจะตองสงมอบงานจางใหผูวาจาง ภายใน 10 วันหลังจากเสร็จสิ้นงาน 
 10. เอกสาร/หลักฐานประกอบการสงมอบงาน 
  เม่ือผูรับจางดําเนินการจัดกิจกรรม ท้ัง 2 กิจกรรม (ตาม ขอ 7) แลวเสร็จ ครบถวน สมบูรณแลว 
ใหดําเนินการขัดทําหนังสือสงมอบบงาน พรอมเอกสารหลักฐานประกอบตามขอบเขตการดําเนินงานจาง (TOR) ดังนี้ 
  1. จัดทํารูปเลมรายงานสรุปผลการดําเนินงานตามแบบสํารวจประเมินความพึงพอใจ  
การจัดงานของผูประกอบการและผูเขาชมงานตาง ๆ โดยจัดทําเปนรูปเลม รวมท้ังสิ้น 3 ชุด 
  2. บันทึกขอมูลวีดีโอและภาพในรูปแบบซอฟทไฟลของการจัดงาน เชน Flash Drive  
หรือ External Hard disk จํานวน 3 ชุด 
  3. จัดทําบัญชีรายชื่อ (E-Catalog) เปนรูปเลม พิมพสี จํานวน 10 เลม และในรูปแบบ 
ซอฟไฟล ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จํานวน 3 ชุด 
 11. งบประมาณจาง 
  จังหวัดราชบุรีจะดําเนินการจางภายในวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 1,700,000.- บาท 
(หนึ่งลานเจ็ดแสนบาทถวน)  
 12. การจายเงินคาจาง 
  การชําระเงินจะชําระ 1 งวด โดยผูวาจางจะจายเงินคาจางของวงเงินคาจางตามสัญญา 
เม่ือผูรับจางไดดําเนินการตามสัญญาและขอบเขตการดําเนินงานจาง (TOR) ครบถวน และคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุไดตรวจรับงานเรียบรอยแลว 
 13. หลักประกันสัญญา 
  ผูรับจางตองวางเงินหลักประกันสัญญาไวกับผูวาจาง จํานวนไมนอยกวารอยละ 5 ของราคาจาง 
 
 
 



 

 
 
(นายชัยรัตน  ชื่นเจริญ)                       (นางสาวทิพศรัณย  เจาสี)                  (นางจิตรารักษ  อวมทอง) 
 พาณิชยจังหวัดราชบุรี                    นักวชิาการพาณิชยชํานาญการ            นักวิชาการพาณิชยชํานาญการ 

๑๓ 

 14. ขอสงวนสิทธิ์ในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 
  1. สิทธิ์ในผลงานท้ังหมด เปนของสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 
  2. สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรีขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงเนื้อหาสาระ ภาพ 
ขาวสาร รูปแบบ และแผนผังการจัดงาน เพ่ือความเหมาะสม และใหเกิดประโยชนกับทางราชการสูงสุด 
  3. ขอความใดในรายละเอียดกําหนดคุณลักษณะมีความขัดแยง ไมสอดคลองกัน ใหอยูใน 
ดุลยพินิจของสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี และถือเปนท่ีสิ้นสุด 
  4. สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะบอกเลิกสัญญาจาง ในกรณีท่ีจังหวัด
ราชบุรีไมสามารถดําเนินการจัดงานท่ีกําหนดได หรือไมไดรับการจัดสรรงบประมาณดังกลาว หรือมีการ
เปลี่ยนแปลงสถานท่ีจัดงาน เนื่องจากสถานการณท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี คําสั่ง นโยบาย 
ของรัฐบาล จังหวัด หรือหนวยงานท่ีมีอํานาจสั่งการใหงดเวน หลีกเลี่ยง หรือเลื่อนออกไปกอน หรือเหตุสุดวิสัย
อ่ืน ผูยื่นขอเสนอจะตองยอมรับเง่ือนไขตามท่ีจังหวัดราชบุรีแจงทุกประการ ผูรับจางไมมีสิทธิ์โตแยงและเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ ท้ังสิ้น 
 15. ขอกําหนดและเง่ือนไข 
  1. ผูรับจางตองดําเนินการตามแผนงานท่ีเสนอ และตามขอบเขตงานจาง (TOR) ท่ีระบุไว
ขางตน หากผูรับจางไมดําเนินการตามขอบเขตงานจาง (TOR) ผูวาจางจะปรับเงินในอัตราคาปรับสูงสุด 
ตามสัญญาจาง และจะประกาศแจงเวียนเปนผูท้ิงงาน หรือเปนผูท่ีทํางานไมครบสัญญาจางตอไป 
  2. ผูรับจางตองรายงานความคืบหนาของงานท่ีไดรับมอบหมาย ตามท่ีสํานักงานพาณิชย
จังหวัดราชบุรี กําหนด 
  3. ผูรับจางจะตองทําการสงมอบขอมูลท้ังหมด ใหสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี ท้ังแบบ
รูปเลมรายงานและไฟลในอุปกรณบันทึกขอมูลอิเล็กทรอนิกส หรือตามเง่ือนไขท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 
ระบุ และใหถือวาขอมูลดังกลาวฯ เปนทรัพยสินของสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี ท้ังนี้ ผูรับจางจะนําไป
ทําซํ้า เผยแพร หรือใชประโยชนอันเอ้ือตอผลประโยชนของผูรับจางไมได ยกเวนเปนประโยชนตอราชการ  
และตองไดรับความเห็นชอบจากสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 
  4. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ทรงไวซ่ึงสิทธิ์ท่ีจะไมรับ 
ราคาต่ําสุดหรือราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได หากพิจารณาแลวเห็นวาผูเสนอราคาไมมีคุณสมบัติครบถวน หรือไมอยู
ในหลักเกณฑการคัดเลือกขอใดขอหนึ่งหรือยังไมมีผูเสนอราคาท่ีเหมาะสม ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของทางราชการ
เปนสําคัญ และให ถือวาการตัดสินของคณะกรรมการเปนเด็ดขาด ผูยื่นเสนอราคาจะเรียกรองสิทธิ 
หรือคาเสียหายใด ๆ ไมได 
  5. หากผูรับจางไมสามารถดําเนินการไดตามขอบเขตการดําเนินงานฯ ในขอ 7 สํานักงาน
พาณิชยจังหวัดราชบุรี จะพิจารณาสงวนสิทธิ์การปรับตามระเบียบกรณีผิดสัญญาจาง 

 16. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
  สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 45 ถนนอําเภอ ตําบลหนาเมือง อําเภอเมืองราชบุรี  
จังหวัดราชบุรี 70000 โทรศัพท 032-338995  E-mail : rb_ops@moc.go.th 
 


