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ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR) 
โครงการสงเสริมและขยายชองทางการตลาดเพ่ือสรางมูลคาเพ่ิมทางเศรษฐกิจ สินคาสิ่งบงช้ี 

ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) 
จางเหมาจัดกิจกรรม 1. การจัดทําสื่อประชาสัมพันธสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI)  

และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จังหวัดราชบุรี 
2. จัดงานแสดงและจําหนายสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี  

(Ratchaburi Premium) จังหวัดราชบุร ี
-------------------------------------------------------------------------- 

 1. หลักการและเหตุผล 
       การสงเสริมและขยายชองทางการตลาดเพ่ือสรางมูลคาเพ่ิมทางเศรษฐกิจ สินคาสิ่ งบ งชี้ 

ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) สอดคลองกับยุทธศาสตรชาติ 20 ป 
ท่ีเนนการเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขันดวยการพัฒนาเศรษฐกิจบนพ้ืนฐานผูประกอบการใหม และเปนการ
มุงเนนการขับเคลื่อนการพัฒนาจังหวัดตามแผนแมบทการยกระดับศักยภาพการเปนผูประกอบการธุรกิจและ
สอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติหมุดหมายท่ี 1 ไทยเปนประเทศชั้นนําดานสินคาเกษตร
และเกษตรแปรรูปมูลคาสูง ภาคการเกษตรของไทยไดรับการปรับโครงสรางใหเปนภาคการผลิตท่ีมีผลตอบแทน
สูงสอดคลองกับศักยภาพของพ้ืนท่ีและความตองการของตลาด สงเสริมการประยุกตใชเทคโนโลยีและภูมิปญญา
ในการผลิตและเกษตรกรสามารถเขาถึงชองทางการตลาดสินคาเกษตรท่ีหลากหลาย อาทิ การขายตรงใหกับผูคา
ปลีกหรือผูสงออก การขายสินคาผานชองทางออนไลน และมติคณะรัฐมนตรีในวันท่ี 2 สิงหาคม 2565  
ไดสงเสริมใหมีการพัฒนาศักยภาพและเพ่ิมชองทางการตลาดใหกับเกษตร ผูประกอบการ ท้ังตลาดออฟไลน 
และออนไลน ผลักดันใหมีการสงออกสินคาเกษตรไทยเพ่ือสรางมูลคาเพ่ิมและเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขัน
ของไทย 
 จังหวัดราชบุรี ไดกําหนดแผนการพัฒนาจังหวัดในรอบป 2566-2570 ประเด็นการพัฒนาท่ี 3 
สงเสริมการคาพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากสูความยั่งยืน กลยุทธท่ี 3 เพ่ิมชองทางการตลาดสําหรับจําหนายสินคา
เกษตร OTOP SMEs พัฒนาความรูดานการตลาดออนไลน แตสภาพปญหาปจจุบันเกษตรกรและผูประกอบการ
ยังขาดความรูดานการบริหารจัดการเก่ียวกับเรื่องการดูแลกิจการใหยั่งยืน จึงเกิดปญหาความยากจนและความ
เหลื่อมล้ําโดยเฉพาะในกลุมเกษตรกรและผูประกอบการรายยอย ปญหาการเขาถึงแหลงทรัพยากรตาง ๆ  
การเขาถึงแหลงทุน การขาดองคความรูตาง ๆ ท่ีเก่ียวของสําหรับการวางแผนการพัฒนาและตอยอดผลิตภัณฑ 
ความทาทายในอนาคตตองการเพ่ิมรายไดของประชากรกลุมรายไดนอยเพ่ิมข้ึนอยางกระจายอยางตอเนื่อง  
โดยวัดจากการเพ่ิมข้ึนของดัชนีการพัฒนาอยางท่ัวถึง สงเสริมการรวมกลุมในรูปแบบท่ีมีโครงสรางกระจาย
รายได ท้ังวิสาหกิจชุมชน สหกรณ และพัฒนาชองทางการตลาดและเครือขายเพ่ือใหเกิดการกระจายรายได
ใหกับเศรษฐกิจชุมชนไดอยางเปนรูปธรรม 
 2. วัตถุประสงคของโครงการ  
  1. เพ่ือสงเสริมและขยายชองทางการคาการตลาด และความรวมมือทางเศรษฐกิจของ
ผูประกอบการคาจังหวัดราชบุรีกับภูมิภาคอ่ืน และประชาสัมพันธ สรางการรับรูสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) 
และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) 
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 ๒. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถและศักยภาพในการแขงขันแกเกษตรกรสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร 
(GI) และผูประกอบการสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) เพ่ือรองรับการคายุคใหม  

 3. เพ่ือเพ่ิมมูลคาทางเศรษฐกิจตลอดหวงโซคุณคาของสินคาสิ่ งบ งชี้ทางภู มิศาสตร (GI)  
และผูประกอบการสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) ใหเปนผลผลิตท่ีมีคุณคารวมท้ังสราง
รายไดและมูลคาเพ่ิม 

 ๓. กลุมเปาหมาย   
       ผูผลิต ผูประกอบการ และเกษตรกรสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) ผูประกอบการสินคาตรา

จังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) สินคาเกษตร OTOP SMEs วิสาหกิจชุมชน และผลิตภัณฑชุมชน 

จํานวน 50 ราย 

 4. ระยะเวลาและสถานท่ีจัดงาน 
  4.1 จัดทําสื่อประชาสัมพันธ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (E-Catalog) จํานวนไมนอยกวา 50 ราย 
ระหวางเดือนพฤษภาคม - กรกฎาคม 2567 
   4.2 จัดงานแสดงและจําหนายสินคา จํานวน 1 ครั้ง จํานวน 5 วัน ระหวางเดือนพฤษภาคม - กรกฎาคม
2567 ณ หางสรรพสินคาชั้นนํา ในเขตกรุงเทพฯ หรือปริมณฑล หรือจังหวัดอ่ืนนอกเขตจังหวัดราชบุรี โดยตองมี
เง่ือนไข ดังนี้  
  4.2.1 บริเวณลานโปรโมชั่น หรือลานกิจกรรมท่ีมีประชาชนเดินผานเขา-ออก เปนจํานวนมาก เปน
จุดท่ีไดรับความนิยมในการจัดงานแสดงและจําหนายสินคามากท่ีสุด (ไมใชสถานท่ีท่ีเปนหองประชุมหรือหองจัดงาน
หรือจัดกิจกรรมของหางสรรพสินคา) 
  4.2.2 หางสรรพสินคาท่ีผูวาจางกําหนดใหจัดงานฯ ไดแก 1) เซ็นทรัลเวสเกต จังหวัดนนทบุรี  
2) เซ็นทรัลนครปฐม จังหวัดนครปฐม 3) ฟวเจอรปารค รังสิต จังหวัดปทุมธานี 4) เซ็นทรัลเวิรล กทม. 5) เซ็นทรัล
ลาดพราว กทม. 6) เซ็นทรัลปนเกลา กทม. 7) พาราไดซปารค กทม. 8) เซ็นทรัลบางนา กทม. 9) เซ็นทรัลพระราม 2 
กทม. 10) เซ็นทรัลพระราม 3 กทม. 11) เซ็นทรัลแจงวัฒนะ กทม. 12) เซ็นทรัลชลบุรี จังหวัดชลบุรี 13) เซ็นทรัล
พัทยา จังหวัดชลบุรี 14) ไอคอนสยาม กทม. 15) ซีคอนสแคว กทม. 16) เทอรมินอล 21 พัทยา จังหวัดชลบุร ี 
17) เดอะมอลลบางแค กทม. 18) เดอะมอลลบางกะป กทม. 19) เดอะมอลลงามวงศวาน จังหวัดนนทบุรี 
  4.2.3 กรณีท่ีไมสามารถเชาพ้ืนท่ีจัดงาน ณ สถานท่ี ตามขอ 4.2.2 ได ผูวาจางจะเปนผูพิจารณา
คัดเลือกสถานท่ีท่ีเหมาะสมแหงอ่ืนในการจัดงานฯ 

  5. วิธีการจางดําเนินงาน 
  5.1 จัดจางนิติบุคคลท่ีมีอาชีพรับจางท่ีมีความชํานาญ มีประสบการณในการดําเนินการจัดงาน
ออกแบบ ติดตั้ง ตกแตงคูหางานแสดงและจําหนายสินคา ใหกับทางราชการ วิสาหกิจ หรือเอกชน 
  5.2 จัดจางดวยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป โดยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงเปนนิติบุคคลท่ีมีประสบการณในการจัดงานแสดง 
และจําหนายสินคา 
  6. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
  6.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  6.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
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  6.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
  6.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไว
ชั่วคราว เนื่องจากเปนผู ท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  6.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผู ท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผู ท้ิงงาน 
ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในการดําเนินงานในกิจกาของนิติบุคคลนั้น 
  6.6  มีคุณสมบัติและไมลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  6.7  ผูยื่นเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล ผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
  6.8 ผูใหบริการไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอราคารายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอ 
ใหแกจังหวัด ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน 
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
  6.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทยเวนแตรัฐบาล 
ของผูยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  6.10 ผูยื่นเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางดังกลาว และตองมีผลงานจัดงานแสดง 
และจําหนายสินคา ใหกับหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือภาคธุรกิจ จํานวนไมนอยกวา 2 ผลงาน ภายในวงเงิน 
ไมนอยกวา 800,000 บาท (แปดแสนบาทถวน) ตอ 1 ผลงาน และผลงานนั้นตองมีระยะเวลาไมเกิน 5 ป  
นับจากวันท่ีทํางานแลวเสร็จถึงวันยื่นขอเสนอ โดยแนบสําเนาหนังสือรับรองผลงานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  6.11 ผูใหบริการท่ีเปนนิติบุคคล กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการจะตองเปนคนไทย และ
เปนนิติบุคคล ท่ีมีผูถือหุนเปนคนไทยเกินรอยละหาสิบของทุนการจัดตั้งนิติบุคคลนั้น  
  6.12 ผูใหบริการไมเปนผูท่ีถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานของทางราชการ และไดแจงเวียน 
ชื่อแลว หรือไมเปนผูท่ีไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเปนผูท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ  
   6.13 ผูใหบริการท่ีจะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐซ่ึงไดดําเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยระบบ 
อิ เล็ กทรอนิ กส  (e-Government Procurement: e-GP) ตองลงทะเบี ยนในระบบ อิเล็กทรอนิกส ของ
กรมบัญชีกลางท่ีเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
 7. ขอบเขตของงานและความรับผิดชอบในการดําเนินการ 
   7.1 กิจกรรมจัดทําส่ือประชาสัมพันธ 
   ดําเนินการจัดทําสื่อประชาสัมพันธสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัด
ราชบุรี (Ratchaburi Premium) จังหวัดราชบุรี  
    7.1.1 ออกแบบและจัดทําบัญชีรายชื่อสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัด
ราชบุรี  (Ratchaburi Premium) สินคา OTOP SMEs จังหวัดราชบุ รี  ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส  (E-Catalog)  
พรอมขอมูลทางธุรกิจของผูผลิตและผูประกอบการเจาของสินคากลุมเปาหมาย (Company Profile) จํานวน 
ไมนอยกวา 50 ราย ประกอบดวย สินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จํานวน 30 ราย และผลิตภัณฑ
เดนของจังหวัดราชบุรี จํานวน 20 ราย โดยจดัทําเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ มีรายละเอียด ดังนี้  
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๔ 

 (1) รายชื่ อสินคาท่ี มีรูปภาพและคําบรรยายรายละเอียดสินคาหรือผลิตภัณฑ  
ท่ีสามารถสรางความนาสนใจใหกับสินคาหรือผลิตภัณฑนั้น โดยกลาวถึงเรื่องราวความเปนมา แนวคิด ความเชื่อ 
หรือแรงบันดาลใจ ซ่ึงไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางแลว 
 (2) ขอมูลธุรกิจของผูผลิตและผูประกอบการเจาของสินคาตามบัญชีรายชื่อ  
มีรายละเอียดชื่อผูผลิต/ผูจําหนาย สถานท่ีหรือแหลงผลิต ท่ีอยูสถานประกอบการ หมายเลขโทรศัพทติดตอ  
E-mail และชื่อผูติดตอประสานเจรจารับคําสั่งซ้ือหรือใหขอมูลการผลิตได 
 (3) จัดทําตัวอยางบัญชีรายชื่อสินคาและผูประกอบการ (E-Catalog) ในรูปแบบ
เอกสารสี จํานวน 2 เลม และรูปแบบ Digital File ตนแบบเดียวกับรูปแบบเอกสารเพ่ือจัดทําเปน E-Catalog  
& Company profile โดยจัดทํารายละเอียดขอมูลตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
 7.1.2 ออกแบบรูปแบบและเรื่องราวในการทําสื่อคลิปวีดีโอเพ่ือแนะนําสินคาสิ่งบงชี้ 
ทางภูมิศาสตร (GI) และสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) โดยหารือรวมกับสํานักงานพาณิชย
จังหวัดราชบุรี กอนเริ่มดําเนินการผลิตสื่อคลิปวีดีโอท้ังเนื้อหา ความยาวและรายละเอียดอ่ืนๆ 
 (1) ผลิตคลิปวีดีโอของสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) จังหวัดราชบุรี และคลิปวีดีโอ
สินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จํานวน 2 ภาษา ประกอบดวยภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
โดยมี จัดทําคลิปวีดีโอท่ีมีเรื่องราวท่ีนาสนใจและมีจุดเดน เพ่ืออธิบายไดอยางครบถวน ถูกตองและเหมาะสม  
อันกอใหเกิดความนาสนใจ ตามขอตกลงรวมของผูรับจาง ดังนี ้
  - ผลิตคลิปวีดีโอของสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) จังหวัดราชบุรี จํานวน  
5 สินคา ไดแก มะพราวน้ําหอมราชบุรี สับปะรดบานคา โองมังกรราชบุรี ไชโปวโพธาราม และกุงกามกรามบางแพ 
รวมท้ังสิ้น 6 คลิป ประกอบดวย ภาพรวมของสินคา GI จํานวน 1 คลิป และสินคา GI จํานวน 5 สินคาๆ ละ 1 คลิป 
ความยาวอยางนอยคลิปละ 3 นาที 
  - ผลิตคลิปวีดีโอสินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi Premium) จํานวน 1 คลิป 
ความยาวอยางนอย 3 นาที  
 (2) ผลิตคลิปวีดีโอมีความละเอียดของภาพ และเสียงมีความคมชัดและมีคุณภาพสูง 
(High Definition) ถายทําวีดีโอดวยระบบ HD คุณภาพคมชัด  
       (3 ) ภ าพ ท่ี ใช ป ระกอบต อง เป นภ าพ ท่ี มาจากสถาน ท่ี จริ งจาก เกษตรกร  
หรือผูประกอบการท่ีมาจากขอตกลงและถายทําจริงเทานั้น ถายทําดวยระบบ HD คุณภาพคมชัด เจาะลึก 
ทุกรายละเอียด ครบทุกแงมุม โดยผูรับจางจะตองแจงกําหนดการถายทําในสถานท่ีตาง ๆ ลวงหนา  
และประสานงานขออนุญาตและเตรียมความพรอมของสถานท่ีกับเกษตรกรและผูประกอบการ 
     (4) การจัดทําเสียงดนตรีประกอบพรอมเสียงบรรยาย ใหมีความเหมาะสมกลมกลืน
และสอดรับกับภาพและเสียงท่ีประกอบในการจัดทําคลิปวีดีโอจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ใด ๆ ท้ังสิ้นหากมี 
การรองเรียน หรือฟองรองผูรับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบท้ังหมด 
       7.2 กิจกรรมจัดงานแสดงและจําหนายสินคา 
  ดําเนินการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา ณ หางสรรพสินคาชั้นนํา ในเขตกรุงเทพฯ  
หรือปริมณฑล หรือจังหวัดอ่ืนนอกเขตจังหวัดราชบุรี ในอาคารปรับอากาศ บริเวณลานโปรโมชั่น หรือลานกิจกรรม 
ท่ีมีประชาชนเดินผานเขา-ออก เปนจํานวนมาก เปนจุดท่ีไดรับความนิยมในการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา 
มากท่ีสุด (ไมใชสถานท่ีท่ีเปนหองประชุม หรือหองจัดงาน หรือจัดกิจกรรมของหางสรรพสินคา) จํานวน 1 ครั้ง 
จํานวน 5 วัน ไมนอยกวา 50 คูหา รายละเอียดการจัดงาน ดังนี้  
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๕ 

  7.2.1 การนําเสนอแนวคิด และรูปแบบการจัดงาน  
  (1) ผูรับจางจะตองดําเนินการประสานในการใชพ้ืนท่ีสําหรับจัดงานโดยมีขนาดพ้ืนท่ี
เพียงพอตอการจัดงาน พรอมรับผิดชอบคาใชจายในการใชพ้ืนท่ี ประกอบดวย คาเชาพ้ืนท่ี คากระแสไฟฟา  
คาสาธารณูปโภค และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับการใชพ้ืนท่ีจัดงานดังกลาว โดยครอบคลุมตั้งแตวัน
จัดเตรียมพ้ืนท่ี (Set UP) วันแสดงและจําหนายสินคา (Show) และวันรื้อถอน ตามหลักเกณฑเง่ือนไข 
ของศูนยการคาฯ 
  (2) ผูรับจางจะตองดําเนินการนําเสนอ “ชื่องาน” แนวคิด (Concept) และรูปแบบ 
(Theme) ของการจัดงานเพ่ื อนํ าเสนอภาพลั กษณ ท่ี ดี ของสิ นค า เอ้ื ออํ านวยต อการพัฒนาและสร าง 
ขีดความสามารถใหผูประกอบการ และสอดคลองกับวัตถุประสงคของโครงการฯ โดยตองนําเสนอรายละเอียด ดังนี้ 
    - รูปแบบการจัดงาน (Theme) โดยนําเสนอแนวคิดในการออกแบบกอสราง 
และตกแตงสถานท่ีแสดงและจําหนายสินคา การออกแบบและตกแตงบริเวณสถานท่ีจัดงาน สวนการจัดแสดง 
และจําหนายสินคา สวนประชาสัมพันธและกองอํานวยการ พ้ืนท่ีสวนเวที การแสดงบนเวที และกิจกรรมพิเศษ 
    - สัญลักษณของงาน (Logo) ท่ีสอดคลองกับแนวคิดการจัดงาน 
    - แนวคิด รูปแบบของการจัดกิจกรรมการแสดง กิจกรรมสงเสริมการขาย 
ท่ีสอดคลองกับรูปแบบหรือแนวคิดในการจัดงาน และสรางความนาสนใจของงานแสดงและจําหนายสินคา 
ตลอดการจัดงาน 
  (3) ออกแบบรูปแบบการวางผังบริเวณ (Lay Out) ของงานใหสอดคลองกับลักษณะ
งานและกิจกรรมภายในงานใหสอดคลองกับพ้ืนท่ีของสถานท่ีจัดงาน โดยแสดงใหเห็นถึงการแบงกลุม แบงโซน 
คูหาแสดงสินคา ประเภทสินคา การจัดกิจกรรมพิเศษภายในงาน รวมถึงสวนอํานวยความสะดวกตอการบริหาร
จัดการ การทํากิจกรรมภายในงาน การเขาชมของประชาชนใหมีความสวยงามและมีภาพลักษณท่ีดี โดยเสนอ
รูปแบบรายละเอียดและแผนภาพ (Perspective) ใหมีภาพมุมมองชัดเจน พรอมกําหนดแผนการดําเนินงาน 
(Action Plan) สําหรับการจัดงานโดยละเอียดเพ่ือใหกรรมการพิจารณาเห็นชอบ และสามารถปรับเปลี่ยนได 
ตามความเหมาะสมของผูวาจาง 
 7.2.2 งานสถานท่ี ออกแบบ กอสราง/ติดตั้ง/ตกแตง/รื้อถอน  
  (1) ผูรับจางตองจัดหาสถานท่ี ขนาดไมนอยกวา 500 ตารางเมตร พรอมออกแบบ 
ติดตั้ง และตกแตงพ้ืนท่ีการจําหนายสินคา (คูหา) ขนาดไมนอยกวา 2.00 x 2.00 เมตร จํานวนไมนอยกวา  
50 คูหา พรอมอุปกรณตกแตงคูหาใหสอดคลองกับรูปแบบ (Theme) ของงาน ประกอบดวย  
 - โตะ จํานวน  1 ตัว ขนาดความกวางไมนอยกวา 55 ซ .ม. ความยาว 
ไมนอยกวา 145 ซ.ม. พรอมผาปูโตะใหมีความยาวคลุมถึงพ้ืน  
 - เกาอ้ี จํานวน 2 ตัว  
 - ถังขยะ 1 ใบ  
 - หลอดไฟ จํานวนไมนอยกวา 1 จุด และมีแสงสวางเพียงพอ  
 - ปลั๊กไฟขนาดไมนอยกวา 5 แอมป และจัดใหมีกระแสไฟฟาใหเพียงพอ
สําหรับคูหาประเภทอาหารปรุงตาง ๆ โดยไมคิดคาใชจายเพ่ิมจํานวน 1 จุด  
 - ปายชื่อรานติดหนาคูหาจําหนายสินคาท่ีแสดงถึงชื่อราน ตราประจําจังหวัด
ราชบุรี ตรากระทรวงพาณิชย โลโกของงาน และเลขท่ีคูหาติดหนาคูหาจําหนายสินคาแตละคูหา และปายชื่อ
ดานขางคูหาสําหรับคูหามุม โดยปายชื่อมีขนาดความยาวเต็มพ้ืนท่ีคูหา 
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๖ 

  (2 ) ออกแบบ  กอสราง และตกแต งซุมทางเข างานให สวยงาม  เหมาะสม  
และสอดคลองกับรูปแบบการจัดงาน (Theme) จํานวน 1 จุด พรอมท้ังติดตั้งแผนปายชื่องาน รวมท้ังติดตั้ง
อุปกรณแสงสวางหนาซุมใหสวยงาม  
  (3) จัดให มี เวทีสําหรับจัดการแสดงและกิจกรรมตาง ๆ ขนาดพ้ืนท่ีไมนอยกวา  
5.00 x 7.00 เมตร สูงไมนอยกวา 0.6 เมตร จํานวน 1 จุด (เวนแตมีขอจํากัดของสถานท่ีจัดงานฯ หากมี 
การปรับเปลี่ยนขนาดเวที ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน) โดยใชโครงสรางท่ีมีความแข็งแรง และรองพ้ืนเวที
ดวยวัสดุท่ีมีความคงทนแข็งแรง พรอมปูพรม มีบันไดข้ึนเวที ไมนอยกวา 1 ดาน พรอมตกแตงใหสวยงาม เหมาะสม 
และสอดคลองกับรูปแบบการจัดงาน (Theme) พรอมอุปกรณตกแตง แสง สี เสียงตลอดท้ังงาน รวมท้ังออกแบบ 
จัดใหมีฉากหลังเวที โดยใชจอ LED Display (หรือจอภาพอ่ืนใดท่ีมีลักษณะใกลเคียงกัน) ท่ีมีขนาดสอดคลอง 
กับขนาดของเวที เปนฉากหลังเวที พรอมระบบเสียง/ไมโครโฟน และอุปกรณ เชื่อมตออ่ืน ๆ โดยบนเวที 
ตองมีขอความอยางนอย ดังนี้  
   1) ชื่องาน  
   2) โลโกการจัดงาน  
   3) วันเวลาและสถานท่ีจัดงาน  
   4) ตราสัญลักษณจังหวัดราชบุรี ตราสัญลักษณกระทรวงพาณิชย และอ่ืน ๆ  
ตามท่ีผูวาจางเห็นชอบ 
  (4) จัดใหมีโตะกลางพรอมเกาอ้ีสําหรับประธานท่ีนั่งไดไมนอยกวา 7 ท่ีนั่ง จัดใหมี
เกาอ้ีบุนวมพรอมผาหุมสําหรับนั่งชมการแสดง จํานวนไมนอยกวา 40 ตัว ตั้งไวตลอดการจัดงาน  
  (5) ออกแบบและจัดใหมีจุด Landmark สําหรับถายภาพท่ีแสดงถึงเอกลักษณ 
ของจังหวัดราชบุรี เพ่ือสงเสริมภาพลักษณสินคา และเผยแพรประชาสัมพันธแกผูเขาเยี่ยมชมงานดวยวัสดุ
อุปกรณทันสมัย จํานวนไมนอยกวา 1 จุด  
  (6) จัดใหมีพาวิลเลี่ยน ขนาดไมนอยกวา 15 ตารางเมตร (3x5 เมตร) สําหรับ 
จัดแสดงสินคาของจังหวัดราชบุรี โดยใหออกแบบ Display ในพาวิลเลี่ยน ใหสอดคลองกับรูปแบบ (Theme)  
ของงาน โดยออกแบบตกแตงพ้ืนท่ีบริเวณจัด Display ใหสวยงามพรอมท้ังจัดหาสินคาสําหรับ Display  
ตามความเหมาะสม และตกแตงดวยระบบแสงสีใหสวยงาม จํานวน 1 จุด  
  (7) จัดใหมีสมารททีวี ขนาดไมนอยกวา 55 นิ้ว จํานวนไมนอยกวา 2 เครื่อง  
เพ่ือแสดง Directory board และแสดงรายละเอียดของงาน เชน แผนผังคูหา รายชื่อรานคาท่ีเขารวมงาน  
สินคาท่ีเขารวมงาน กําหนดการจัดกิจกรรมตาง ๆ ของงาน และรายละเอียดอ่ืน ๆ จํานวนไมนอยกวา 2 จุด  
(จุดละ 1 เครื่อง) 
  (8) จัดใหมีการปูพ้ืนดวยพรมสีเดียวกันท่ัวท้ังบริเวณการจัดงาน โดยใหเปนไปตาม
เง่ือนไขของสถานท่ีจัดงานหรือตามความเหมาะสม โดยวัสดุท่ีใชจะตองมีสภาพสวยงามไมทรุดโทรม 
  (9) ผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการเก็บขยะท้ังหมดตลอดระยะเวลาของการจัดงาน 
 7.2.3 การจัดกิจกรรมการแสดง/การสงเสริมการขาย 
  (1) กิจกรรมการแสดง  
   จัดใหมีการแสดงศิลปะวัฒนธรรม หรือมินิคอนเสิรต ตลอดการจัดงาน จํานวน  
5 วัน ๆ ละ ไมนอยกวา 2 ชุดการแสดง โดยตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจาง ท้ังนี้ ระยะเวลาในการ 
จัดการแสดงทุกชุดรวมกันตองไมนอยกวา 1 ชั่วโมงตอวัน 
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  (2) กิจกรรมสงเสริมการขาย  
   จัดกิจกรรมสงเสริมการขายทุกวัน เชน นาทีทอง หรือเลนเกมแจกของรางวัล ฯลฯ 
จํานวน 5 วัน ๆ ละ 2 ครั้ง มูลคาไมนอยกวา 5,000 บาทตอวัน โดยจัดใหมีการจับรางวัลใหญประจําวัน จํานวน 
1 ครั้งตอวัน ๆ ละ 3 รางวัล มูลคาไมนอยกวา 1,000 บาทตอรางวัล ท้ังนี้ การจัดกิจกรรมสงเสริมการขาย 
ตองมีรูปแบบท่ีคํานึงถึงประโยชนตอผูประกอบการท่ีเขารวมงาน  
 7.2.4 งานประชาสัมพันธ  
  จัดให มีสื่อโฆษณาประชาสัมพันธการจัดงานใหสอดคลองกับวัตถุประสงค 
ของการจัดงานและรูปแบบการจัดงาน (Theme) รายละเอียดดังนี้ 
  (1) เสนอรูปแบบ วางแผนการประชาสัมพันธและสื่อสารการตลาด ผลิตวัสดุและทํา
การประชาสัมพันธผานสื่อวิทยุ หรือสื่ออ่ืน ๆ ท่ีเหมาะสม ใหสามารถเขาถึงกลุมเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ
ผานสื่อตาง ๆ ท่ีไดรับความนิยม 
  (2) ประชาสัมพันธผานสื่ออิเล็กทรอนิกส เชน Website Web, Link Web, Banner 
Facebook, YouTube หรืออ่ืน ๆ ท่ีไดรับความนิยม จํานวนไมนอยกวา 5 ชองทาง โดยประชาสัมพันธกอนการจัดงาน 
ไมนอยกวา 5 วัน และระหวางการจัดงาน 5 วัน รวมไมนอยกวา 10 วัน (กรณีถาไมสามารถประชาสัมพันธ 
ครบ 5 วันกอนการจัดงาน ดวยเง่ือนไขของระยะเวลา ใหเปนไปตามท่ีผูวาจางพิจารณาอนุญาต) 
  (3)  ออกแบบจัดทํา Mock up สําหรับถายภาพ ขนาดไมนอยกวา 1.00x1.50 เมตร 
จํานวนไมนอยกวา 5 ชุด โดยตองแสดงรายละเอียดถึงสินคาสิ่งบงชี้ทางภูมิศาสตร (GI) จังหวัดราชบุรี จํานวน 5 สินคา 
ไดแก มะพราวน้ําหอมราชบุรี สับปะรดบานคา โองมังกรราชบุรี ไชโปวโพธาราม และกุงกามกรามบางแพ  
  (4 ) ออกแบบและจั ดทํ าป ายประชาสั มพั นธ งาน  พร อมติ ดตั้ งและรื้ อถอน  
ขนาด 4.80x3.60 เมตร จํานวน 2 ปาย 
  (5) ออกแบบและจัดทําปายไวนิล พรอมติดตั้งและรื้อถอนปายประชาสัมพันธงาน  
ขนาดไมนอยกวา 1.20x2.20 เมตร จํานวน 30 ปาย 
  (6) จัดใหมี Standee Board หรือโปสเตอร หรือปายประชาสัมพันธ เพ่ือประชาสัมพันธ
การจัดงานภายในสถานท่ีจัดงาน ขนาดความกวางไมนอยกวา 0.60 เมตร ความสูงไมนอยกวา 1.60 เมตร จํานวน 
ไมนอยกวา 20 ปาย พรอมท้ังประสานงานติดตั้งใหเปนไปตามหลักเกณฑของสถานท่ีจัดงาน (กรณีติดตั้งไมไดดวย
ขอจํากัดดานพ้ืนท่ีหรือดานกฎหมาย ใหเปนไปตามท่ีผูวาจางพิจารณาอนุญาต) 
  (7 ) ออกแบบและจัดทําปายคัทเอาท  รูปมาสคอตสินคาตราจังหวัดราชบุรี 
(Ratchaburi Premium) (นองโองมังกร) จํานวน 2 ชุด ขนาดกวางไมนอยกวา 2 เมตร สูงไมนอยกวา  
2.80 เมตร ติดตั้งบริเวณทางเขางาน (ซาย - ขวา) (กรณีไมสามารถติดตั้งตามขนาดท่ีกําหนด เนื่องจากขอจํากัด
ของพ้ืนท่ี ใหเปนไปตามท่ีผูวาจางพิจารณาอนุญาต) 
  (8) ออกแบบและจัดทําตุกตามาสคอต สินคาตราจังหวัดราชบุรี (Ratchaburi 
Premium) ผลิตดวยวัสดุแข็งและคงทน ความสูงไมนอยกวา 1.10 เมตร จํานวน 2 ตัว 
   (9) ออกแบบและจัดทําชุดมาสคอต สินคาตราจังหวัดราชบุรี  (Ratchaburi 
Premium) จํานวน 1 ชุด พรอมผูสวมใส จํานวน 1 คน เพ่ือประชาสัมพันธการจัดงาน ในชวงพิธีเปดงาน  
และภายในบริเวณงาน เปนประจําทุกวัน จํานวนไมนอยกวา 1 ครั้งตอวัน ครั้งละไมนอยกวา 60 นาที 
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   (10 ) ออกแบบและจัดทําพวงกุญแจสินคาตราจังหวัดราชบุรี  (Ratchaburi 
Premium) จากวัสดุยางซิลิโคน จํานวน 2,000 ชิ้น ประกอบดวย พวงกุญแจรูปตราสินคาจังหวัดราชบุรี 
1,000 ชิ้น และพวงกุญแจรูปมาสคอต ตราสินคาจังหวัดราชบุรี (นองโองมังกร) จํานวน 1,000 ชิ้น 
   (11 ) ออกแบบและจัดทําเสื้ อโปโลคอปก เนื้ อผาโพลี เอสเตอร  สกรีนลาย 
ตราสัญลักษณ Ratchaburi Premium หรือรูปมาสคอตนองโองมังกร จํานวน 100 ตัว (แยกไซสเปน S M L 
และ XL) โดยผูรับจางตองนําเสนอรูปแบบลายสกรีนและเนื้อผาใหผูวาจางตัดสินใจ 
  ส่ือโซเชียล/ออนไลน 
  (12) จัดทํา Facebook เปนการเฉพาะ โดยมีผูติดตามไมนอยกวา 10,000 ราย สําหรับ
ประชาสัมพันธและเปนชองทางการจําหนายโดยมีรายละเอียดของสินคา ซ่ึงตองนําเสนอการดําเนินการผลิตเนื้อหา 
หรือการโพสตเนื้อหาในรูปแบบตาง ๆ เชน ภาพนิ่ง ภาพคลื่อนไหว คลิปวีดีโอ รวมถึงการจัดกิจกรรมออนไลน  
   (13 ) จัดหาผูทรงอิทธิพลบนสื่อโซเชียล (Influencer) หรือผูนําทางความคิด  
(Key Opinion Leader : KOL) ท่ีมีผูติดตามใน Facebook, YouTube หรือ Tiktok ไมนอยกวา 100,000 
คน จํานวนไมนอยกวา 1 คน ดําเนินการ Live Streaming (ไลฟสตรีมม่ิง) ถายทอดสดภาพ และเสียง 
บนสื่อโซเชียล ไดแก Facebook, YouTube หรือ Tiktok เพ่ือประชาสัมพันธการจัดงานและแนะนําผลิตภัณฑ
ของผูประกอบการท่ีเขารวมงานเปนประจําทุกวัน จํานวนไมนอยกวา 1 ครั้งตอวัน ครั้งละไมนอยกวา 30 นาที  
  ท้ังนี้ การประชาสัมพันธทุกรูปแบบในการจัดงานแตละครั้งตองไดรับความเห็นชอบ 
จากผูวาจางกอน และผูรับจางตองเปนผูประสานขออนุญาตติดตั้งปายหรือทํากิจกรรมประชาสัมพันธ 
กับหนวยงานหรือเจาของพ้ืนท่ีและรับผิดชอบคาใชจายตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนจากการดําเนินการดังกลาว และผูรับจาง
ตองตรวจสอบการติดตั้งปายใหคงอยูตลอดระยะเวลาจัดงานทุกจุด หรือดูแลกิจกรรมการประชาสัมพันธตาง ๆ 
ท่ีดําเนินการใหเรียบรอยตลอดการจัดงาน หากพบเห็นความเสียหายหรือสูญหาย จะตองดําเนินการซอมแซม
หรือจัดใหมีปายเพ่ิมเติมใหครบถวน หรือดําเนินการอ่ืนใหเปนไปตามกิจกรรมประชาสัมพันธท่ีกําหนด  
โดยรับผิดชอบคาใชจายท่ีเกิดข้ึนจากการดําเนินการดังกลาว 
  7.2.5 การจัดพิธีเปดงาน 
   ผูรับจางจะตองเสนอแนวคิด (Concept) ของการเตรียมการสําหรับพิธีเปดงาน 
การแสดงบนเวที โดยคํานึงถึงความสวยงาม สรางความประทับใจกับผูรวมงาน และสอดคลองกับวัตถุประสงค
ของการจัดงาน ดังนี้ 
  (1) จัดให มี เวทีสําหรับจัดการแสดงและกิจกรรมตาง ๆ ขนาดพ้ืนท่ีไมนอยกวา  
5.00 x 7.00 เมตร สูงไมนอยกวา 0.6 เมตร จํานวน 1 จุด (เวนแตมีขอจํากัดของสถานท่ีจัดงานฯ โดยหากมี 
การปรับเปลี่ยนขนาดเวที ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน) โดยใชโครงสรางท่ีมีความแข็งแรง พรอมท้ังรองพ้ืน
เวทีและปูพรมดวยวัสดุท่ีมีความคงทนแข็งแรง มีบันไดข้ึนเวที ไมนอยกวา 1 ดาน พรอมตกแตงใหสวยงาม เหมาะสม  
และสอดคลองกับรูปแบบการจัดงาน (Theme) พรอมอุปกรณตกแตง แสง สี เสียงตลอดท้ังงาน รวมท้ังออกแบบ 
จัดใหมีฉากหลังเวที โดยมี LED Display (หรือจอภาพอ่ืนใดท่ีมีลักษณะใกลเคียงกัน) ท่ีมีขนาดสอดคลองกับ 
ขนาดของเวที เปนฉากหลังเวที พรอมระบบเสียง/ไมโครโฟน และอุปกรณเชื่อมตออ่ืน ๆ โดยตองมีขอความ 
อยางนอย ดังนี้  
   1) ชื่องาน  
   2) โลโกการจัดงาน  
   3) วันเวลาและสถานท่ีจัดงาน  
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   4) ตราสัญลักษณจังหวัดราชบุรี ตราสัญลักษณกระทรวงพาณิชย และอ่ืน ๆ  
ท่ีตามท่ีผูวาจางเห็นชอบ 
  (2) จัดใหมีชุดรับแขกพรอมโตะกลาง สําหรับประธานในพิธีเปดงาน/บุคคลสําคัญ/ 
แขกรับเชิญ/ผูบริหารระดับสูงในพิธีเปด ไมนอยกวา 7 ท่ีนั่ง โดยใชชุดท่ีนั่งท่ีเขากับบรรยากาศหรือรูปแบบ 
การจัดงานท่ีนั่ง (สําหรับประธาน) จํานวนไมนอยกวา 1 ตัว และท่ีนั่งเดี่ยว (สําหรับแขก VIP) จํานวนไมนอยกวา 7 ตัว  
    (3) จัดใหมีโพเดียม จํานวนไมนอยกวา 2 ตัว ประดับโลโก/ตราประจําจังหวัดราชบุรี  
และตราของกระทรวงพาณิชย พรอมตกแตงดวยดอกไมสด เพ่ือความสวยงามสําหรับผูจัดงาน (กลาวรายงาน) 
และสําหรับประธาน (กลาวเปดงาน) 
    (4) จัดให มี ท่ีนั่ งสําหรับแขกผู มี เกียรติรวมพิธีเปดงาน เกาอ้ี พรอมผาคลุมสีขาว  
ไมนอยกวา 40 ตัว 
    (5) จัดอาหารวางพรอมเครื่องดื่ม สําหรับประธาน ผูบริหาร ผูรวมพิธีเปด แขกผูมีเกียรติ 
และสื่อมวลชน ท่ีมารวมพิธีเปดงาน จํานวนไมนอยกวา 60 ชุด (จัดชุดอาหารวางท่ี มีน้ํ ามะพราวผลสด 
เปนสวนประกอบสําหรับประธาน และแขกผูมีเกียรติ ไมนอยกวา 10 ชุด) 
    (6) จัดหาของท่ีระลึกท่ีสอดคลองกับวัตถุประสงคของการจัดงาน สําหรับประธาน 
ในพิธีเปดงานและแขกผูมีเกียรติ จํานวนไมนอยกวา 5 ชิ้น มูลคาไมนอยกวา 2,000 บาทตอชิ้น 
   (7) จัดหาของท่ีระลึกท่ีสอดคลองกับวัตถุประสงคของการจัดงาน สําหรับผูเขารวม
พิธีเปดงานและสื่อมวลชน จํานวนไมนอยกวา 60 ชิ้น  
   (8) จัดใหมีการแสดงในพิธีเปดงาน จํานวนไมนอยกวา 1 ชุดการแสดง ซ่ึงการแสดงหลัก
เปนการแสดงท่ีผูวาจางกําหนดไว ไดแก การแสดงมหรสพหนังใหญวัดขนอน จังหวัดราชบุรี (หรือเปนการแสดง 
อยางอ่ืนท่ีใกลเคียงกัน โดยไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน) 
                       (9) จัดหาพิธีกรมืออาชีพเพ่ือดําเนินรายการในพิธีเปดงาน จํานวน 2 คน โดยเปน
พิธีกรท่ีมีชื่อเสียงเปนชาย จํานวน 1 คน และหญิง จํานวน 1 คน  พรอมจัดทําสคริปตและกํากับ/ควบคุมดูแล
พิธีเปดงาน 
                      (10 ) จัดใหมีเข็มกลัดดอกไมติดเสื้อสําหรับแขกผู เขารวมพิธีเปดงาน จํานวน 
ไมนอยกวา 20 ชิ้น 
                       (11) จัดใหมีเจาหนาท่ีตอนรับ/เจาหนาท่ีลงทะเบียนผูเขารวมพิธีเปดงาน จํานวน 
ไมนอยกวา 2 คน 
                      (12) จัดใหมีพิธีเปด ดวยเทคนิคพิเศษท่ีดึงดูดความสนใจประกอบพิธีเปดงาน  
(เชน แสง ส ีเสียง หรืออุปกรณอ่ืน ๆ หลังจากประธานกลาวเปดงานฯ) อยางเหมาะสม (มีการเปดโดยใชอุปกรณ
จอ LED Display หรือจอภาพบนเวที ประกอบสินคาเดนของจังหวัดราชบุรี เชน โองมังกร เปนตน) 
   (13) จัดทํากําหนดการในพิธีเปดงาน รายละเอียดข้ันตอนและการดําเนินการ 
ในชวงตลอดระยะเวลาการจัดงาน โดยอธิบายวิธีการดําเนินการท่ีชัดเจน ซ่ึงตองเสนอผูวาจางใหความเห็นชอบ 
กอนดําเนินการ 
   (14) เชิญสื่อมวลชนทุกแขนงทําขาวประชาสัมพันธในพิธีเปดงาน (โดยตองมีสื่อ
ประเภททีวรีวมทําขาว อยางนอย 3 ชองรายการหรือ 3 ชองสถานีโทรทัศน) 
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  7.2.6 งานเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม  
   (1) จัดใหมีคูมือในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส ท่ีชี้แจงรายละเอียดในการเขารวมงาน 
ไดแก ผังการจัดงาน กฎระเบียบ ขอปฏิบัติตาง ๆ จัดเตรียมไวใหผูประกอบท่ีเขารวมงาน 
   (2) จัดใหมีบัตรสําหรับผูประกอบการเขารวมงาน (Exhibitor) พรอมสายคลองคอ 
จํานวนคูหาละ 2 ใบ จํานวนรวม ไมนอยกวา 100 ใบ  
   (3) จัดใหมีบัตรสําหรับเจาหนาท่ี พรอมสายคลองคอ จํานวนไมนอยกวา 1๐ ใบ  
   (4) ออกแบบ/จัดพิมพ/จัดเก็บขอมูล/สรปุผลของแบบสาํรวจ ดังนี้ 
    - แบบจัดเก็บยอดจํ าหน ายสิ นค า (ยอดขาย/ยอดคําสั่ งซ้ื อ Order) จาก
ผูประกอบการท่ีเขารวมงานทุกรายเปนรายวันทุกวันตลอดการจัดงาน ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส และรายงานผลให
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบทราบ ภายใน 13.00 น. ของวันถัดไป 
    - แบบสํารวจความพึงพอใจของผูประกอบการท่ีเขารวมงานทุกราย ในรูปแบบ
กระดาษ หรือ สแกน QR-Code จํานวนไมนอยกวา 40 ชุดตอวัน โดยเนนสอบถามความพึงพอใจดานสถานท่ี 
การอํานวยความสะดวก และการแกไขปญหาเฉพาะหนา  
    - แบบสํารวจความพึงพอใจของผูเขาชมงาน จํานวนไมนอยกวา 200 ชุด  
ในรูปแบบกระดาษ หรือสแกน QR-Code จํานวนไมนอยกวา 40 ชุดตอวัน โดยเนนสอบถามถึงชองทางการ
ทราบขาวการจัดงาน ระยะเวลาการ 
  7.2.7 งานบริหารจัดการ และอ่ืน ๆ 
  (1 ) จัดให มี พิธีกรมืออาชีพ  ในการดําเนินสงเสริมการขาย/แนะนํ าสินค า/
ประชาสัมพันธ/กระตุนการขาย ประจําอยูในบริเวณพ้ืนท่ีจัดงานและตลอดระยะเวลาการจัดงานทุกวันๆ ละ
อยางนอย 1 คน ดําเนินกิจกรรมอยางนอยวันละ 2 รอบ  
   (2) งานแสงสีเสียง สําหรับพิธีการและการแสดง  
     - จัดใหมีระบบแสง สี เสียง และอุปกรณท่ีจําเปน สําหรับการจัดกิจกรรมพิธีเปด 
รวมถึงดําเนินกิจกรรมสงเสริมการขาย และกิจกรรมอ่ืน ๆ ภายในงานตลอดระยะเวลาการจัดงานใหมีแสงสวาง
เหมาะสม ระบบเสียงสามารถไดยินชัดเจนท่ัวบริเวณงาน โดยติดตั้งใหเปนระเบียบเรียบรอยบริเวณพ้ืนท่ีจัดงาน 
ตามขอกําหนดของสถานท่ีจัดงาน    
     - จัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุมระบบแสงสีเสียง/ระบบไฟฟา อยางนอย 1 คน  
อยูประจําในพ้ืนท่ีจัดงานทุกวันตลอดระยะเวลาการจัดงาน และดําเนินการแกไข/ซอมแซม/เปลี่ยนอุปกรณ 
เม่ือมีปญหาขัดของไดทันที 
   (3) จัดใหมีการบันทึกภาพนิ่ง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
     - ภาพถายคูหาจําหนายสินคาและผูประกอบการทุกรายท่ีเขารวมงานฯ 
     - ภาพถายบรรยากาศการจัดงาน การแสดง กิจกรรมสงเสริมการขายในแตละวัน
ตลอดระยะเวลาการจัดงาน จํานวนไมนอยกวาวันละ 20 ภาพ 
    (4) จัดใหมีจุดอํานวยการ พรอมเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการดําเนินงาน ดังนี้ 
     - เจาหนาท่ีผูประสานงานหลักตั้งแตในชวงการเตรียมงาน ชวงเวลาการจัดงาน  
และชวงหลังจากการจัดงานเพ่ือติดตามผล จํานวนอยางนอย 1 คน 
     -  เจาหนาท่ีลงทะเบียนและอํานวยความสะดวกใหแกผูประกอบการในชวงเวลา
ลงคูหา อยางนอย 1 คน 



 

 
 
(นายชัยรัตน  ชื่นเจริญ)                       (นางสาวทิพศรัณย  เจาสี)                  (นางจิตรารักษ  อวมทอง) 
 พาณิชยจังหวัดราชบุรี                    นักวชิาการพาณิชยชํานาญการ            นักวิชาการพาณิชยชํานาญการ 

๑๑ 

   (5) จัดพ้ืนท่ีเพ่ือใชเปนสถานท่ีเตรียมและประกอบอาหารกอนนําเขาไปจําหนาย 
ในสถานท่ีจัดงาน สําหรับผูประกอบการประเภทอาหารและเครื่องดื่มท่ีเขารวมงาน พรอมอุปกรณและสิ่งอํานวย
ความสะดวก โดยพิจารณาขนาดพ้ืนท่ีและจํานวนอุปกรณและสิ่งอํานวยความสะดวกใหเหมาะสมสอดคลอง 
กับจํานวนคูหา 
   (6) รับผิดชอบคาสาธารณูปโภค ไดแก คาไฟฟา คาน้ํา (ถามี) ตลอดจนคาใชจาย 
ท่ีเกิดจากการขัดของของระบบ และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตลอดระยะเวลาการจัดงาน รวมท้ังคาใชจาย 
ท่ีเก่ียวของกับอุบัติเหตุ หรือความเสียหายตอบุคคล สิ่งของ หรือสถานท่ีท้ังปวง  
   (7) ดําเนินการรื้อถอนวัสดุอุปกรณท่ีใชในการจัดกิจกรรม พรอมทําความสะอาด
บริเวณพ้ืนท่ีจัดงานใหสะอาดเรียบรอย 
    ท้ังนี้ การเขาดําเนินการกอสราง/ติดตั้ง/ตกแตง/รื้อถอนตองเปนไปตามหลักเกณฑ
เง่ือนไขของสถานท่ีจัดงาน หากมีคาใชจายท่ีเกิดข้ึนเพ่ิมเติมจากการดําเนินการท่ีไมเปนไปตามหลักเกณฑเง่ือนไข
ดังกลาวผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายเองท้ังหมด 
                       (8 ) จั ด ให มี รถรับ -ส ง  สิน ค าตั วอย างให แก ผู ป ระกอบการเจ าของสิ นค า  
(สินคาตัวอยางท่ีนํามาแสดงในพาวิลเลียน) 
   (9) จัดใหมีรถตู VIP พรอมคนขับรถ สําหรับรับสงเจาหนาท่ี/คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ/ประธาน/แขก VIP ตลอดระยะเวลาการจัดงาน จํานวนไมนอยกวา 5 วัน วันละ 1 คัน 
   (10) รับผิดชอบคาใชจายในชวงพิธีเปดงานฯ และคาใชจายอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ
กิจกรรมพิธีเปดงาน 
 8. เกณฑการพิจารณาผูมีสิทธิ์เสนอราคา 
 ใชเกณฑราคา ในการคัดเลือกผูเสนอราคาต่ําสุดเปนผูชนะการจัดจาง โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
  1. หากผูเสนอราคาซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูยื่นขอเสนอ
รายอ่ืนท่ีไมเกินรอยละ 10 สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี จะดําเนินการจัดจางผูประกอบการ SMEs  
รายดังกลาว  
  2. SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนไมเกินรอยละ 10 ท่ีจะเรียก
มาทําสัญญาไมเกิน 3 ราย 
  3. ผูเสนอราคาตองนําเสนอแนวความคิดการจัดงานฯ ตามขอ 7.2 ตอคณะกรรมการ 
พิจารณาผลฯ ในวันกอนวันพิจารณาผลฯ ท้ังนี้  หากผู เสนอราคาไมมานําเสนอแนวคิดการจัดงานฯ 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมพิจารณาขอเสนอดานราคาของผูเสนอราคารายนั้น ๆ 
  4. จังหวัดราชบุรี  จะถือประโยชนของทางราชการเปนสําคัญและให ถือวาการตัดสิน 
ของคณะกรรมการฯ เปนเด็ดขาด รวมท้ังคณะกรรมการฯ จะพิจารณายกเลิกการเสนอราคาและลงโทษผูเสนอ
ราคาเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อไดวาการเสนอราคา
กระทําไปโดยไมสุจริต เชน การเสนอราคาเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืน 
มาเสนอราคาแทน  เปนตน 
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 9. การสงมอบงาน 
  9.1 กิจกรรมทําส่ือประชาสัมพันธ 
   ผูรับจางตองดําเนินการจัดทําสื่อประชาสัมพันธ ตามขอ 7.1 ใหแลวเสร็จครบถวนสมบูรณ 
และสงมอบงาน ภายในวันท่ี 31 กรกฎาคม 2567 หรือภายใน 90 วัน นับถัดจากวันท่ีลงลงนามในสัญญา (อยางใด
อยางหนึ่งถึงกอน) 
  9.2 กิจกรรมการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา 
   ผูรับจางตองดําเนินการจัดงานแสดงและจําหนายสินคา ตามขอ 7.2 ใหแลวเสร็จครบถวน
สมบูรณ และสงมอบงาน ดังนี้  
   9.2.1 งานสวนท่ีเปนโครงสราง ไดแก คูหาจําหนายสินคา เวที ซุมทางเขางาน ใหผูรับจาง 
ดําเนินการใหแลวเสร็จกอนวันจัดงานฯ อยางนอย 1 วัน เวนแตมีขอจํากัดของสถานท่ีจัดงานฯ หากมีการปรับเปลี่ยน 
ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน และมีหนังสือแจงคณะกรรมการตรวจรับงาน กอนเริ่มงานอยางนอย 5 วัน
ทําการ เพ่ือแจงใหคณะกรรมการตรวจรับงาน เขาตรวจสอบ และตรวจรับมอบงาน ณ สถานท่ีจัดงาน  
   9.2.2 งานสวนท่ีเหลือ ใหผูรับจางมีหนังสือแจงใหคณะกรรมการตรวจรับงานจาง เขาตรวจ
รับงาน ณ สถานท่ีจัดงานในชวงเวลาการจัดงานฯ 
   ท้ังนี้ หนังสือแจงตามขอ 9.2.1 และ 9.2.2 ผูรับจางสามารถจัดทํารวมเพียงฉบับเดียวได 
   9.2.3 ผูรับจางจะตองสงมอบงานจางใหผูวาจาง ภายใน 10 วันหลังจากเสร็จสิ้นงาน 
 10. เอกสาร/หลักฐานประกอบการสงมอบงาน 
  เม่ือผูรับจางดําเนินการจัดกิจกรรม ท้ัง 2 กิจกรรม (ตาม ขอ 7) แลวเสร็จ ครบถวน สมบูรณแลว 
ใหดําเนินการขัดทําหนังสือสงมอบบงาน พรอมเอกสารหลักฐานประกอบตามขอบเขตการดําเนินงานจาง (TOR) ดังนี้ 
  1. จัดทํารูปเลมรายงานสรุปผลการดําเนินงานตามแบบสํารวจประเมินความพึงพอใจ  
การจัดงานของผูประกอบการและผูเขาชมงานตาง ๆ โดยจัดทําเปนรูปเลม รวมท้ังสิ้น 3 ชุด 
  2. บันทึกขอมูลวีดีโอและภาพในรูปแบบซอฟทไฟลของการจัดงาน เชน Flash Drive  
หรือ External Hard disk จํานวน 3 ชุด 
  3. จัดทําบัญชีรายชื่อ (E-Catalog) เปนรูปเลม พิมพสี จํานวน 10 เลม และในรูปแบบ 
ซอฟไฟล ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จํานวน 3 ชุด 
 11. งบประมาณจาง 
  จังหวัดราชบุรีจะดําเนินการจางภายในวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 1,700,000.- บาท 
(หนึ่งลานเจ็ดแสนบาทถวน)  
 12. การจายเงินคาจาง 
  การชําระเงินจะชําระ 1 งวด โดยผูวาจางจะจายเงินคาจางของวงเงินคาจางตามสัญญา 
เม่ือผูรับจางไดดําเนินการตามสัญญาและขอบเขตการดําเนินงานจาง (TOR) ครบถวน และคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุไดตรวจรับงานเรียบรอยแลว 
 13. หลักประกันสัญญา 
  ผูรับจางตองวางเงินหลักประกันสัญญาไวกับผูวาจาง จํานวนไมนอยกวารอยละ 5 ของราคาจาง 
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 14. ขอสงวนสิทธิ์ในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 
  1. สิทธิ์ในผลงานท้ังหมด เปนของสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 
  2. สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรีขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงเนื้อหาสาระ ภาพ 
ขาวสาร รูปแบบ และแผนผังการจัดงาน เพ่ือความเหมาะสม และใหเกิดประโยชนกับทางราชการสูงสุด 
  3. ขอความใดในรายละเอียดกําหนดคุณลักษณะมีความขัดแยง ไมสอดคลองกัน ใหอยูใน 
ดุลยพินิจของสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี และถือเปนท่ีสิ้นสุด 
  4. สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะบอกเลิกสัญญาจาง ในกรณีท่ีจังหวัด
ราชบุรีไมสามารถดําเนินการจัดงานท่ีกําหนดได หรือไมไดรับการจัดสรรงบประมาณดังกลาว หรือมีการ
เปลี่ยนแปลงสถานท่ีจัดงาน เนื่องจากสถานการณท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี คําสั่ง นโยบาย 
ของรัฐบาล จังหวัด หรือหนวยงานท่ีมีอํานาจสั่งการใหงดเวน หลีกเลี่ยง หรือเลื่อนออกไปกอน หรือเหตุสุดวิสัย
อ่ืน ผูยื่นขอเสนอจะตองยอมรับเง่ือนไขตามท่ีจังหวัดราชบุรีแจงทุกประการ ผูรับจางไมมีสิทธิ์โตแยงและเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ ท้ังสิ้น 
 15. ขอกําหนดและเง่ือนไข 
  1. ผูรับจางตองดําเนินการตามแผนงานท่ีเสนอ และตามขอบเขตงานจาง (TOR) ท่ีระบุไว
ขางตน หากผูรับจางไมดําเนินการตามขอบเขตงานจาง (TOR) ผูวาจางจะปรับเงินในอัตราคาปรับสูงสุด 
ตามสัญญาจาง และจะประกาศแจงเวียนเปนผูท้ิงงาน หรือเปนผูท่ีทํางานไมครบสัญญาจางตอไป 
  2. ผูรับจางตองรายงานความคืบหนาของงานท่ีไดรับมอบหมาย ตามท่ีสํานักงานพาณิชย
จังหวัดราชบุรี กําหนด 
  3. ผูรับจางจะตองทําการสงมอบขอมูลท้ังหมด ใหสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี ท้ังแบบ
รูปเลมรายงานและไฟลในอุปกรณบันทึกขอมูลอิเล็กทรอนิกส หรือตามเง่ือนไขท่ีสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 
ระบุ และใหถือวาขอมูลดังกลาวฯ เปนทรัพยสินของสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี ท้ังนี้ ผูรับจางจะนําไป
ทําซํ้า เผยแพร หรือใชประโยชนอันเอ้ือตอผลประโยชนของผูรับจางไมได ยกเวนเปนประโยชนตอราชการ  
และตองไดรับความเห็นชอบจากสํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 
  4. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ทรงไวซ่ึงสิทธิ์ท่ีจะไมรับ 
ราคาต่ําสุดหรือราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได หากพิจารณาแลวเห็นวาผูเสนอราคาไมมีคุณสมบัติครบถวน หรือไมอยู
ในหลักเกณฑการคัดเลือกขอใดขอหนึ่งหรือยังไมมีผูเสนอราคาท่ีเหมาะสม ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของทางราชการ
เปนสําคัญ และให ถือวาการตัดสินของคณะกรรมการเปนเด็ดขาด ผูยื่นเสนอราคาจะเรียกรองสิทธิ 
หรือคาเสียหายใด ๆ ไมได 
  5. หากผูรับจางไมสามารถดําเนินการไดตามขอบเขตการดําเนินงานฯ ในขอ 7 สํานักงาน
พาณิชยจังหวัดราชบุรี จะพิจารณาสงวนสิทธิ์การปรับตามระเบียบกรณีผิดสัญญาจาง 

 16. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
  สํานักงานพาณิชยจังหวัดราชบุรี 45 ถนนอําเภอ ตําบลหนาเมือง อําเภอเมืองราชบุรี  
จังหวัดราชบุรี 70000 โทรศัพท 032-338995  E-mail : rb_ops@moc.go.th 
 


